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                                             Новгородская область

 АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	07.12.2018 
	№ 237-рг


г.Боровичи

Об утверждении Положения о контрольно-административном отделе                          Администрации Боровичского муниципального района

На основании решений Думы муниципального района от 25.03.2010      № 399 «Об утверждении Положения об Администрации Боровичского муниципального района», от 30.08.2018 № 214 «Об утверждении структуры Администрации Боровичского муниципального района», в соответствии с распоряжением Администрации муниципального района от 06.05.2011 № 32-рг «Об утверждении типового положения о комитете (управлении, отделе)             Администрации муниципального района»:

1. Утвердить прилагаемое Положение о контрольно-административном отделе Администрации Боровичского муниципального района.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01 января 2019 года.

3. Разместить распоряжение на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Глава муниципального района   И.Ю. Швагирев
це
Утверждено

распоряжением Администрации

муниципального района

от 07.12.2018 № 237-рг

ПОЛОЖЕНИЕ

о контрольно-административном отделе Администрации
Боровичского муниципального района

1. Общие положения
1.1 Контрольно-административный отдел Администрации Борович-ского муниципального района (далее Отдел) является структурным подразделением Администрации Боровичского муниципального района, выполняющим муниципальные функции и реализующим полномочия в сфере муниципального контроля, контроля в сфере благоустройства. 

1.2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области, Уставом Боровичского муниципального района, муниципальными правовыми актами Боровичского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами исполнительной власти области, территориальными подразделениями государственных органов, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав территории Боровичского муниципального района, учреждениями и организациями.
1.4. Отдел не обладает правами юридического лица, имеет бланк со своим наименованием, печать, штамп. 

2. Цели и задачи 

2.1. Деятельность Отдела направлена на достижение следующих целей:
создание благоприятных условий для жизни населения города Боровичи и Боровичского муниципального района;
обеспечение чистоты и порядка на территории города Боровичи;

исполнение гражданами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями федеральных законов, областных законов, нормативных правовых актов органов местного самоуправления Боровичского муниципального района, а также иных норм и правил. 
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2.2. Основной задачей Отдела является:

реализация на территории Боровичского муниципального района                    и города Боровичи полномочий Администрации Боровичского муниципального района по контролю за исполнением гражданами, юридическими и должностными лицами, индивидуальными предпринимателями областных законов, нормативных правовых актов органов государственной власти и органов местного самоуправления Боровичского муниципального района, а также иных норм и правил, установленных федеральными и областными законами в области земельного и жилищного законодательства, законодательства о рекламе, Правил благоустройства территории города Боровичи. 

3.Полномочия Отдела 

3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами обладает следующими полномочиями:         
3.1.1. Составляет, согласовывает и представляет в Боровичскую межрайонную прокуратуру ежегодный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по муниципальному контролю, предусмотренный Федеральным законом от 26 декабря 2008 года 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3.1.2. Проводит плановые и внеплановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по осуществлению муниципального  контроля в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года  294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3.1.3. Составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
3.1.4. Составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных областным законом Новгородской области от 01.02.2016 № 914-ОЗ «Об административных правонарушениях» (далее областной закон «Об административных правонарушениях»);
3.1.5. Обращается в судебные органы с исками о демонтаже (или) сносе незаконно размещенного, нестационарного торгового объекта;  

3.1.6. Организует демонтаж нестационарных торговых объектов по решению суда;

3
3.1.7. Организует демонтаж неправомерно размещенных торговых и  иных нестационарных объектов, собственник которых неизвестен в соответствии с порядком, утверждаемым нормативным правовым актом Администрации Боровичского муниципального района. 

3.1.8. Обращается в судебные органы с исками по вопросам связанным  с демонтажем рекламных конструкций установленных и эксплуатируемых  без разрешения, срок действия которого не истек. 

3.1.9. Организует демонтаж рекламных конструкций установленных и эксплуатируемых без разрешения, срок действия которого не истек.       

3.1.10. Осуществляет ежедневно на постоянной основе контроль за исполнением Правил благоустройства города Боровичи, утверждаемых решением Совета депутатов города Боровичи в соответствии с планом работы Отдела;
3.1.11. Проводит плановые и внеплановые выездные проверки физических лиц в рамках муниципального контроля; 
3.1.12. Исполняет переданные отдельные государственные полномочия в сфере административных правонарушений в соответствии с областным законом от 31.03.2014 № 524-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Новгородской области  отдельными государственными полномочиями Новгородской области в сфере административных правонарушений».
4. Функции Отдела 
4.1. Отдел выполняет следующие функции:
4.1.1. Составление актов ежедневных обходов (объездов) территории города Боровичи по форме согласно Приложению к настоящему Положению;
4.1.2 Направление физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям рекомендаций об устранении нарушений, выявленных в ходе обхода (объезда) территории, не подпадающих под действие Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и областного закона «Об административных правонарушениях», осуществление    контроля за их исполнением; 

4.1.3. Осуществление фотофиксации факта административного правонарушения;
4.1.4. Выдача предписаний об устранении нарушений с установлением сроков исполнения и контроль их исполнения; 

4.1.5. Выявление нарушений в сфере благоустройства и их оформление (составление протоколов об административных правонарушениях предусмотренных областным законом «Об административных правонарушениях»);
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4.1.6. Подготовка и направление материалов об административных правонарушениях на рассмотрение административной комиссии муниципального образования - Боровичского муниципального района;  

4.1.7. Составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях должностными лицами Отдела в соответствии с перечнем установленным областным законом «Об административных правонарушениях»;
4.1.8. Составление актов при проведении муниципального контроля в  соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года 294-ФЗ                       «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
4.1.9. Подготовка и выдача предписаний об устранении нарушений выявленных в ходе проведения муниципального контроля в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
4.1.10. Составление актов и предписаний при проведении плановых и внеплановых выездных (документарных) проверок физических лиц в рамках осуществления муниципального контроля;
4.1.11. Подготовка и выдача предписаний физическим лицам об устранении нарушений выявленных в ходе проведения внеплановых выездных проверок в рамках осуществления муниципального контроля;  

4.1.12. Направление в органы государственного земельного надзора копий актов проверки, в случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная ответственность; 

4.1.13. Составление актов об обнаружении факта неправомерно размещенных нестационарных объектов; 

4.1.14. Направление в органы полиции материалов для привлечения к административной ответственности лиц за нарушения требований к установке и (или) эксплуатации рекламной конструкции в соответствии со статьей 14.37 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
4.1.15. Подготовка и представление ежегодного доклада в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, ответственный за 
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подготовку в установленном порядке сводных докладов об осуществлении регионального государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года                   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
4.1.16. Подготовка и направление отчета по форме № 1-контроль федерального статистического наблюдения «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» в электронном виде посредством государственной автоматизированной системы «Управление» (ГАС «Управление») в сроки, установленные в форме;
4.1.17. Внесение сведений в единый реестр проверок  при осуществлении муниципального контроля.
4.2. Для выполнения функций Отдела сотрудники Отдела:  
4.2.1. Участвуют в разработке нормативных правовых актов, относящихся к полномочиям Отдела;
4.2.2. Взаимодействуют с органами государственного контроля (надзора) по вопросам, связанным с использованием земель.
4.2.3. Рассматривают письменные и устные обращения граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, участвует в принятии соответствующих мер, подготавливают ответы в установленные законом сроки;
4.2.4. Готовят проекты постановлений и распоряжений Администрации муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
4.2.5. Готовят планы, отчеты, аналитические справки, информацию по вопросам деятельности Отдела;
4.2.6. Осуществляют сбор предложений структурных подразделений  Администрации Боровичского муниципального района для включения в   ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей контроля в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря             2008 года 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

4.2.7. Дают в установленном порядке разъяснения по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела.
5. Показатели эффективности деятельности Отдела 

Эффективность работы Отдела определяется следующими показателями:
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проведение специалистами Отдела плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 2008 года 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» физических лиц в соответствии с требованиями действующего законодательства;

количество выданных специалистами Отдела предписаний на устранение выявленных нарушений в соответствии с планом мероприятий;

количество составленных специалистами Отдела протоколов об административных правонарушениях по всем выявленным административным правонарушениям, предусмотренным областным законом «Об административных правонарушениях»;

количество направленных специалистами Отдела рекомендаций об устранении нарушений, выявленных в ходе обхода (объезда) территории, не подпадающих под действие Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях и областного закона «Об административных правонарушениях».

6. Права Отдела
6.1. Для решения установленных действующим законодательством Российской Федерации полномочий контрольно-административный отдел вправе:

использовать информационные базы данных, имеющиеся в распоряжении комитетов, отделов Администрации Боровичского муниципального района, по согласованию с руководителями подразделений;

подготавливать в установленном порядке проекты решений Думы Боровичского муниципального района и Совета депутатов города Боровичи, постановлений и распоряжений Администрации муниципального района по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

участвовать в пределах своих полномочий в работе комиссий,  рабочих групп Администрации Боровичского муниципального района;    
принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях, связанных с осуществлением полномочий Отдела;
создавать комиссии, необходимые для выполнения возложенных на Отдел задач и функций;

привлекать к своей деятельности для выполнения поставленных перед ним задач должностных лиц и специалистов структурных подразделений  Администрации Боровичского муниципального района по согласованию с их руководителями;
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проходить обучение по направлению работы Отдела в рамках бюджетных ассигнований. 

7.Организация деятельности Отдела 

7.1. Отдел возглавляет заведующий отделом, который назначается на должность и освобождается от должности Главой муниципального района.

Заведующий Отделом осуществляет руководство Отделом на принципах единоначалия, обеспечивая решение возложенных на Отдел задач, и несет персональную ответственность за результаты деятельности Отдела.

В отсутствие заведующего Отделом, руководство осуществляет заместитель заведующего Отделом, а в его отсутствие – сотрудник Отдела в соответствии с распоряжением Администрации муниципального района.

6.2. Структура и штаты Отдела определяются штатным расписанием  Администрации муниципального района.
Назначение на должность и освобождение от должности работников Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Сотрудники Отдела исполняют свои обязанности в соответствии с должностными инструкциями.

_____________________
Приложение

к Положению б контрольно-административном отделе Администрации Боровичского муниципального района

АКТ №
обхода (объезда) территории города Боровичи

 «___» __________ 20_____ г.                             ________ час.________мин.

__________________________________________________________________                    (должность сотрудника(ков) контрольно-административного отдела 
Администрации Боровичского муниципального района Ф.И.О.)
в соответствии с Положением о контрольно-административного отдела              Администрации Боровичского муниципального района осуществлен обход (объезд) _________________________________________________________.
        (адрес (местоположение) территории)

При обходе (объезде) выявлено: ______________________________________,
_____________________________________________________________________________________________
что является нарушением пункта______части __________Правил благоустройства территории города Боровичи _______________________________            

__________________________________________________________________

Фотофиксация факта произведена.

Акт составил:

	______________________________

(Ф.И.О. сотрудника(ков) контрольно-

административного отдела Администрации

Боровичского муниципального района)


	_______________________

(подпись)


_______________________
