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                                             Новгородская область

 АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	28.12.2018 
	№ 266-рг


г.Боровичи

Об утверждении Положения об отделе по жилищным вопросам
(по учету и распределению жилья) Администрации Боровичского
муниципального района
На основании решений Думы Боровичского муниципального района от 25.03.2018 № 399 «Об утверждении Положения об Администрации Боровичского муниципального района», от 30.08.2018 № 214 «Об утверждении структуры Администрации Боровичского муниципального района», распоряжения Администрации муниципального района от 17.10.2018 № 107-рл «О проведении организационно-штатных мероприятий», в соответствии с Типовым положением о комитете (управлении, отделе) Администрации муниципального района, утвержденным распоряжением Администрации муниципального района от 06.05.2011 № 32-рг: 

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по жилищным вопросам (по учету и распределению жилья) Администрации Боровичского муниципального района.

2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального района от 31.01.2017 № 15-рз «Об утверждении Положения об отделе по учету и распределению жилой площади Администрации Боровичского муниципального района».

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01 января 2019 года.

4. Разместить распоряжение на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Глава муниципального района   И.Ю. Швагирев
це
Утверждено

распоряжением Администрации

муниципального района

от 28.12.2018 № 266-рг

Положение

об отделе по жилищным вопросам (по учету и распределению жилья) 

Администрации Боровичского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Отдел по жилищным вопросам (по учету и распределению жилья) Администрации Боровичского муниципального района (далее Отдел) является структурным подразделением Администрации муниципального района, выполняющим отдельные государственные полномочия, муниципальные функции, и реализующим полномочия в сфере жилищных отношений.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Уставом Новгородской области, законами Новгородской области, указами Губернатора Новгородской области, правовыми актами Администрации Новгородской области, правовыми актами Правительства Новгородской области, Уставом Боровичского муниципального района, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности подотчётен Главе муниципального района и заместителю Главы администрации муниципального района, курирующему деятельность Отдела в соответствии с распределением обязанностей между Главой муниципального района, первым заместителем Главы администрации муниципального района, заместителями Главы администрации муниципального района.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации муниципального района, Думой муниципального района, органами исполнительной власти области, территориальными подразделениями государственных органов, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав территории муниципального района, организациями и предприятиями жилищно-комму-нальной сферы г.Боровичи и Боровичского района, иными организациями.

1.5. Отдел не обладает статусом юридического лица, имеет бланк со своим наименованием, печать Отдела.
2. Цели и задачи Отдела

2.1. Деятельность Отдела направлена на достижение следующих целей:
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2.1.2. Реализация политики в сфере управления и распоряжения муниципальным жилищным фондом;

2.1.3. Обеспечение пополнения доходной части муниципальных бюджетов Боровичского муниципального района от использования муниципального жилищного фонда;

2.1.4. Выполнение полномочий муниципальных образований – городского поселения город Боровичи, муниципального образования Боровичский муниципальный район, а также государственных обязательств по обеспечению жильем отдельных категорий граждан, установленных федеральным, областным  законодательством, муниципальными программами на территории Боровичского муниципального района;

2.1.5. Расселение аварийного жилищного фонда на территории Боровичского муниципального района.

3. Полномочия отдела 

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:

3.1. Обеспечение эффективного управления, распоряжения и использования муниципального жилищного фонда;

3.2. Осуществление в рамках своих полномочий контроля за использованием муниципального жилищного фонда;

3.3. Реализация полномочий Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи в области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и обеспечения граждан жилой площадью:

обеспечение социальных гарантий в области жилищных прав граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма, найма служебных жилых помещений, найма жилых помещений специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, найма жилых помещений маневренного фонда;

реализация и развитие программ социальной поддержки граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий;

переселение граждан из жилищного фонда, признанного аварийным в соответствии с действующим законодательством.

3.4. Защита имущественных интересов Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи;
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3.5. Участие в формировании доходной части бюджета Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи.
4. Функции отдела

4.1. Готовит проекты постановлений (распоряжений) Администрации муниципального района и решений Совета депутатов городского поселения город Боровичи и Думы Боровичского муниципального района по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела;

4.2. Разрабатывает проекты правовых актов Администрации муниципального района, Совета депутатов города Боровичи, Думы Боровичского муниципального района, а также по решению вопросов местного значения по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела;

4.3. Разрабатывает и реализует муниципальные программы, участвует в разработке и реализации концепции социально-экономического развития Боровичского муниципального района в части вопросов, относящихся к сфере деятельности Отдела;

4.4. Осуществляет управление жилищным фондом Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи;

4.5. Защищает имущественные права Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи;

4.6. Осуществляет функции администратора неналоговых доходов и иных платежей, поступающих в бюджет Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи от найма муниципального жилищного фонда. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством начисление, учет поступлений за наем муниципального жилищного фонда;

4.7. Принимает меры к взысканию неуплаченных неналоговых платежей (в части платежей за наем муниципального жилищного фонда) в бюджет Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи от найма муниципального жилищного фонда;

4.8. Принимает меры к расторжению договоров социального найма, найма жилых помещений муниципального жилищного фонда с гражданами, которые не исполняют обязанности нанимателей, предусмотренных действующим  законодательством;

4.9. Ведет прием граждан и представителей юридических лиц, рассматривает их обращения по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела, принимает меры по результатам рассмотрения обращений;

4.10. Осуществляет функции Отдела в области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и обеспечения граждан жилой площадью:
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4.10.1. Ведет работу по реализации действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по жилищным вопросам;

4.10.2. Готовит проекты нормативных актов Администрации муниципального района в сфере жилищных отношений и по результатам рассмотрения вопросов общественной жилищной комиссией при Администрации Боровичского муниципального района;

4.10.3. Готовит и вносит документы на рассмотрение общественной жилищной комиссии при Администрации Боровичского муниципального района;

4.10.4. Организует и проводит заседания комиссий:

межведомственной комиссии при Администрации Боровичского муниципального района по оценке жилого помещения и многоквартирного дома в целях признания помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания и  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

общественной жилищной комиссии при Администрации Боровичского муниципального района;

комиссии по списанию задолженности (в части задолженности за наем муниципального жилищного);

4.10.5. Готовит документы для рассмотрения и принимает участие в межведомственной комиссии при Администрации Боровичского муниципального район по сохранности жилых помещений, закрепленных за детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также лицами 

из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о возможности или невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются;

4.10.6. Участвует в работе:

комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних при Администрации муниципального района;

комиссии по работе с задолженностью населения за жилищно-коммунальные услуги;

иных комиссий, проводимых администрациями поселений Боровичского района;

4.10.7. Ведет в установленном порядке учет:

граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
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граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного фонда, предоставляемых по договорам найма, в том числе в служебных жилых помещениях, жилых помещениях маневренного фонда;

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в обеспечении жилой площадью;

отдельных категорий граждан, установленных законодательством;

4.10.8. Осуществляет постановку на учет граждан, имеющих право в соответствии с действующим законодательством состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, найма специализированного жилищного фонда и снятие с учета граждан, которые в соответствии с действующим законодательством утратили право состоять на учете нуждающихся в соответствующих жилых помещениях;

4.10.9. Формирует документы для предоставления и предоставляет в соответствии с действующим законодательством:

малоимущим гражданам по договорам социального найма жилые помещения муниципального жилищного фонда;

гражданам в установленном законом порядке жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда;

гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в служебных  жилых помещениях специализированные жилые помещения, отнесенные к служебному жилищному фонду;

гражданам, относящимся к категории  детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей специализированные жилые помещения, по договорам найма жилых помещений специализированного жилищного фонда для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

отдельным категориям граждан, признанным нуждающимися в жилом помещении, государственные жилищные сертификаты и социальные выплаты для приобретения (строительства) жилого помещения;

4.10.10. Готовит в соответствии с действующим законодательством:

договоры социального найма;

договоры найма помещений специализированного жилищного фонда;

4.10.11. Осуществляет учет аварийного жилищного фонда и жилых помещений, признанных непригодными для проживания в порядке действующего законодательства;

4.10.12. Ведет прием граждан и рассматривает письменные обращения граждан в соответствии с действующим законодательством;
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4.10.13. Проводит мероприятия по расселению аварийного жилищного фонда в соответствии с действующим законодательством;

4.10.14. Готовит и направляет в Администрацию муниципального района заявки на размещение муниципальных заказов по приобретению (строительству) жилых помещений (жилых домов) в муниципальную собственность в рамках реализации исполняемых полномочий;

4.10.15. Рассматривает представленные материалы и готовит проекты постановлений Администрации муниципального района по включению жилых помещений в специализированный жилищный фонд с отнесением таких помещений к определенному виду специализированных жилых помещений и исключению из такого фонда, ведет его учет;

4.10.16. Осуществляет работу по выявлению свободных муниципальных жилых помещений;

4.10.17. Формирует списки граждан, имеющих право быть принятыми в члены жилищно-строительных кооперативов, создаваемых в целях обеспечения жильем граждан в соответствии с действующим законодательством;
4.10.18. В сроки, установленные действующим законодательством, осуществляет реализацию следующих государственных полномочий, переданных на уровень местного самоуправления Боровичского муниципального района:

1) обеспечение жилыми помещениями муниципального жилищного фонда по договору социального найма категорий граждан, указанных в пунктах 4, 5 и 7 статьи 2 областного закона от 18.01.2007 № 33-ОЗ «Об определении категорий граждан, имеющих право на предоставление по договору социального найма жилых помещений жилищного фонда Новгородской области, порядка предоставления этих жилых помещений и наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма»;

2) обеспечение граждан, указанных в первом абзаце пункта 2.1 статьи 15, третьем абзаце пункта 3.1 статьи 24 Федерального закона «О статусе военнослужащих» и статье 2 Федерального закона «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий граждан» в соответствии с областным законом от 01.04.2011 № 957-ОЗ «О порядке предоставления гражданам, обеспечиваемым жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом «О внесении изменений в Федеральный закон «О статусе военнослужащих» и об обеспечении жилыми помещениями некоторых категорий
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граждан» жилых помещений в собственность бесплатно или по договору социального найма и предоставления им единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения и о наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями»;

3) обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в соответствии с областным законом от 24.12.2013 № 431-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, городского округа отдельными государственными полномочиями по обеспечению жильем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
4) осуществляет учет граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, имеющих право на получение социальной выплаты в соответствии с Федеральным законом «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
4.10.19. Участвует в учебных и учебно-практических мероприятиях по мобилизационной подготовке, проводимых в Администрации муниципального района;

4.10.20 . Участвует в годовом планировании мероприятий по мобилизационной подготовке в пределах своей компетенции;

4.10.21. Участвует в разработке мобилизационного плана экономики муниципального района в пределах своей компетенции и обеспечивает его выполнение в пределах своей компетенции;
4.10.22. Участвует в пределах своей компетенции в разработке комплекса мероприятий по повышению готовности к переводу и переводу муниципальных организаций, установленных сфер деятельности, на работу в условиях военного времени.

5. Показатели эффективности деятельности Отдела
Отдел обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений показателей эффективности, относящихся к компетенции Отдела в части имущественных отношений, утверждённых Указом Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и Указом Губернатора Новгородской области от 08.04.2013 № 81 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 28 апреля 2008 года № 607 на территории области».
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6. Права Отдела

Для исполнения установленных действующим законодательством Российской Федерации полномочий Отдел вправе:

6.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесённых к полномочиям Отдела;

6.2. Разрабатывать и утверждать в установленном порядке нормативные, методические, иные документы и рекомендации по вопросам, отнесённым к полномочиям Отдела, привлекая к работе, в том числе на договорной основе, научные, проектно-изыскательские организации, высшие учебные заведения, учёных и специалистов;

6.3. Давать разъяснения организациям и гражданам по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

6.4. Организовывать и проводить совещания, семинары, круглые столы, конференции и другие мероприятия по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

6.5. Создавать комиссии, координационные и экспертные советы для решения вопросов, относящихся к полномочиям Отдела;

6.6. Привлекать в установленном порядке для разработки и экспертизы документов по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела, структурные подразделения Администрации муниципального района;

6.7. Распространять в установленном порядке информационные материалы, подготовленные в рамках исполнения полномочий Отдела;

6.8. Осуществлять контроль за целевым использованием бюджетных средств, используемых для решения вопросов местного значения, относящихся к полномочиям Отдела;

6.9. Вносить в установленном порядке на рассмотрение Думы муниципального района предложения, проекты решений Думы муниципального района по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

6.10. Вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы муниципального района предложения, проекты постановлений и распоряжений Администрации муниципального района по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

6.11. Проводить проверки, обследования по обращениям граждан по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;

6.12. Отдел также имеет иные права, вытекающие из функций в соответствии с настоящим Положением.
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7. Организация деятельности Отдела

7.1. Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и освобождается от должности Главой муниципального района.

7.2. Заведующий отделом:

7.2.1. Организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

7.2.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела;

7.2.3. Несёт ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. Структура и штаты Отдела определяются штатным расписанием Администрации муниципального района.

7.4. Назначение на должность и освобождение от должности работников Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

__________________________
