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                                             Новгородская область

 АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	29.12.2018 
	№ 268-рг


г.Боровичи

Об утверждении Положения об отделе закупок
Администрации Боровичского муниципального района

На основании решений Думы муниципального района от 25.03.2010              № 399 «Об утверждении Положения об Администрации Боровичского муниципального района», от 30.08.2018 № 214 «Об утверждении структуры             Администрации Боровичского муниципального района», в соответствии с Типовым положением о комитете (управлении, отделе) Администрации муниципального района, утвержденным распоряжением Администрации муниципального района от 06.05.2011 № 32-рг:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе закупок Администрации Боровичского муниципального района.

2. Распоряжение вступает в силу с 01 января 2019 года.

3. Разместить распоряжение на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Глава муниципального района  
 И.Ю. Швагирев
це

Утверждено

распоряжением Администрации

муниципального района

от 29.12.2018 № 268-рг
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе закупок Администрации Боровичского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Отдел закупок Администрации Боровичского муниципального района (далее Отдел) является структурным подразделением Администрации Боровичского муниципального района (далее Администрация).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов государственной власти, областными законами, указами Губернатора Новгородской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области, Уставом Боровичского муниципального района, Уставом городского поселения города Боровичи, муниципальными правовыми актами Боровичского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, органами исполнительной власти области, органами местного самоуправления поселений, входящих в состав территории Боровичского муниципального района, учреждениями и организациями в пределах полномочий Отдела. 

1.4. Отдел не обладает статусом юридического лица, имеет бланк со своим наименованием. 

2. Цели и задачи Отдела 
2.1. Деятельность Отдела направлена на достижение следующих целей:

2.1.1. Осуществления нормативно-правового регулирования в сфере закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и  городского поселения город Боровичи;

2.1.2. Организации процесса определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных органов, муниципальных казенных учреждений, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий (далее заказчики) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг (далее закупки) для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и  городского поселения город Боровичи.
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3. Полномочия Отдела 
3.1. Отдел в соответствии с целями обеспечивает исполнение полномочий Администрации по: 

3.1.1. Нормативно-правовому регулированию в сфере закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи; 

3.1.2. Определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков при осуществлении закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи; 

3.1.3. Организации работы по взаимодействию в порядке, установленном Администрацией, Администрации как муниципального органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков при осуществлении закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи (далее уполномоченный орган), и заказчиков при осуществлении закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи по вопросам организации определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4. Функции Отдела

Отдел выполняет следующие функции:
4.1. В целях реализации полномочий по нормативно-правому регулированию в сфере закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи: 

обеспечивает нормативно-правовое регулирование по реализации государственной политики в сфере закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи;

организует мониторинг закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи; 

обеспечивает методологическое сопровождение деятельности заказчиков, осуществляющих закупки;

4.2. В целях реализации полномочий Администрации в качестве уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Отдел:

4.2.1. Обеспечивает рассмотрение поступивших в Администрацию заявок заказчиков на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) на 
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соответствие установленным требованиям к форме, составу, содержанию такой заявки в сроки и в порядке, установленном Администрацией;

4.2.2. Разрабатывает извещение об осуществлении закупки (далее извещение о закупке) и документацию о закупке в части установления: 

срока, места и порядка подачи заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурс в электронной форме, конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапном конкурсе в электронной форме (далее - конкурс в электронной форме), рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме, рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме, даты подачи участниками конкурса в электронной форме окончательных предложений о цене контракта;

порядка предоставления участникам конкурса в электронной форме, электронного аукциона разъяснений положений документации о закупке, даты начала и окончания срока такого предоставления;

даты проведения электронного аукциона, а также даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 

даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме;

даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений в электронной форме, дата окончания срока рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений в электронной форме;

место, дата и время проведения предварительного отбора;
4.2.3. Осуществляет подготовку изменений в извещение и документацию о закупке в части установления: 

срока, места и порядка подачи заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок в электронной форме;

даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в электронной форме, рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме, рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в конкурсе в электронной форме, даты подачи участниками конкурса в электронной форме окончательных предложений о цене контракта;

даты проведения электронного аукциона, а также даты окончания срока рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе; 
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порядка предоставления участникам конкурса в электронной форме, электронного аукциона разъяснений положений документации о закупке, даты начала и окончания срока такого предоставления;

4.2.4. Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по рассмотрению заявок, поступивших от участников конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), для заказчиков при осуществлении закупок для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи (далее комиссия по осуществлению закупок) на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок, и в сроки, установленные Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон                 № 44-ФЗ);

4.2.5. Размещает протоколы заседания комиссии по осуществлению закупок в единой информационной системе в сфере закупок (далее единая информационная система) в сроки, установленные Федеральным законом     № 44-ФЗ;

4.2.6. Осуществляет в сроки, установленные Федеральным законом     № 44-ФЗ, размещение в единой информационной системе информации о закупке, в том числе: 

извещения и документации о закупке; 

изменений, внесенных в извещение и документацию о закупке (не позднее следующего рабочего дня после поступления от заказчика таких изменений);

извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (в день поступления решения заказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в уполномоченный орган); 

протокола предквалификационного отбора (не позднее следующего рабочего дня после поступления от заказчика такого протокола); 

разъяснений положений конкурсной документации, представленных заказчиком (не позднее следующего рабочего дня после поступления от заказчика таких разъяснений); 

разъяснений положений документации об электронном аукционе, представленных заказчиком (в день их поступления); 

выписку из протокола проведения запроса предложений, содержащую перечень отстраненных от участия в запросе предложений участников с указанием оснований отстранения, условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в
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единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который направил такую заявку;

4.2.7. В течение двух рабочих дней с даты поступления запроса о даче разъяснений результатов конкурса в электронной форме от оператора электронной площадки представляет в форме электронного документа участнику конкурса в электронной форме соответствующие разъяснения и размещает их в единой информационной системе;

4.2.8. Осуществляет регистрацию заявок на участие в предварительном отборе и выдает расписку в получении заявки по требованию участника предварительного отбора, подавшего такую заявку;

4.2.9. Обеспечивает сохранность заявок на участие в предварительном отборе и рассматривает заявки в сроки, установленные Федеральным законом №44-ФЗ;
4.2.10. Направляет уведомления о принятых решениях котировочной комиссией участникам предварительного отбора, подавшим заявки на участие в нем, не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания протокола;

4.2.11. В ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) формирует дела об определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке, установленном Федеральным законом № 44-ФЗ, обеспечивает их учет и хранение в течение трех лет;

4.2.12. Представляет в течение трех рабочих дней после поступления в Администрацию запроса заказчика дело об определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

4.2.13. Осуществляет представление и защиту интересов Администрации в судебных, правоохранительных и иных органах по вопросам, относящимся к полномочиям отдела, в том числе осуществляет подготовку необходимых материалов по запросам данных органов;

4.2.14. Осуществляет представление и защиту интересов Администрации как заказчика, уполномоченного органа, а также представляет интересы образованных Администрацией комиссий по осуществлению закупок в органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, в том числе при рассмотрении дел по жалобам на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки о нарушении законодательных и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
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государственных и муниципальных нужд, антимонопольного законодательства;

4.2.15. Осуществляет подготовку проектов правовых актов Администрации по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела; 

4.2.16. Рассматривает поступившие в Администрацию обращения, документы и материалы по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела, обеспечивает их своевременное и полное рассмотрение; 

4.2.17. Оказывает консультационную и методическую помощь заказчикам, органам местного самоуправления на территории Боровичского муниципального района по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела; 

4.2.18. Обеспечивает конфиденциальность сведений, полученных в результате деятельности Администрации, Отдела, а также хранение документации, связанной с размещением закупок; 

4.2.19. Организует работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела. 

4.3. В области мобилизационной подготовки:

4.3.1. Участвует в учебных и учебно-практических мероприятиях, проводимых Администрацией;

4.3.2. Участвует в годовом планировании мероприятий по мобилизационной подготовке и организует их проведения в муниципальных организация, установленных сфер деятельности;

4.3.3. Участвует в разработке мобилизационного плана экономики муниципального района в пределах своей компетенции и обеспечивает его выполнения в муниципальных организациях, установленных сфер деятельности;

4.3.4. Участвует в разработке комплекса мероприятий по повышению готовности к переводу муниципальных организаций, установленных сфер деятельности, на работу в условиях военного времени.

5. Показатели эффективности деятельности Отдела
Отдел обеспечивает проведение работ по стабилизации и улучшению значений следующих показателей эффективности деятельности Отдела:

5.1. Своевременная подготовка нормативных правовых актов, регулирующих сферу закупок для обеспечения муниципальных нужд;

5.2. Отсутствие жалоб заказчиков на действия уполномоченного органа;

5.3. Отсутствие фактов нарушения сроков проведения заседаний комиссий по осуществлению закупок;
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5.4. Отсутствие фактов нарушения сроков размещения информации (протоколы заседаний комиссий по осуществлению закупок, внесение изменений в извещение и документацию о закупках, разъяснения положений документации о закупки, отмена закупки и др.), установленных Федеральным законом № 44-ФЗ.

6. Права Отдела

Для исполнения установленных действующим законодательством полномочий Отдел вправе:

6.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти области, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к полномочиям Отдела;  

6.2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела; 
6.3. Давать разъяснения организациям и гражданам по вопросам, относящимся к полномочиям Отдела;

6.4. Проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесенным к полномочиям Отдела;

6.5. Принимать участие в мероприятиях (совещания, конференции, семинары), проводимых Администрацией;

6.6. Создавать совещательные и экспертные органы (советы, группы, коллегии) в установленной сфере деятельности;

6.7. Привлекать для подготовки проектов правовых актов и иных документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии с возложенными на него полномочиями, работников других структурных подразделений и отраслевых органов Администрации.

7. Организация деятельности Отдела 
7.1. Отдел возглавляет заведующий Отделом, который назначается на должность и освобождается от должности Главой муниципального района.

7.2. Заведующий Отделом:

7.2.1. Организует в соответствии с настоящим Положением работу Отдела;

7.2.2. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью   Отдела;
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7.2.3. Несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.
7.3. Структура и штаты Отдела определяются штатным расписанием Администрации;

7.4. Назначение на должность и освобождение от должности работников Отдела осуществляется в соответствии с действующим законодательством;

7.5. Распределяет обязанности между сотрудниками Отдела, оказывает сотрудникам Отдела необходимую методическую и консультационную помощь. 

__________________________
