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Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	31.12.2019
	№ 243-рг


г.Боровичи

О контрактной службе Администрации Боровичского 

муниципального района

В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 5 апреля                         2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от                             29 октября 2013 года № 631 «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе», в целях обеспечения планирования и осуществления Администрацией Боровичского муниципального района закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи:

1. Создать контрактную службу Администрации Боровичского муниципального района без образования отдельного структурного подразделения.

2. Утвердить прилагаемые:

Положение о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района;

постоянный состав контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района; 

Перечень функций работников контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района.
3. Признать утратившими силу распоряжения Администрации муниципального района:

от 31.12.2013 № 151-рг «О контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района»;
от 31.12.2015 № 179-рг «О внесении изменений в постоянный состав контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района»;
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от 30.12.2016 № 246-рг «О внесении изменений в постоянный состав контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района»;
от 08.08.2017 № 189-рг «О внесении изменений в Положение о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района»;
от 06.10.2017 № 231-рг «О внесении изменений в Приложение № 1 к Положению о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района»;
от 02.11.2017 № 252-рг «О внесении изменений в постоянный состав контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района»;
от 12.01.2018 № 1-рг «О внесении изменений в Положение о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района»;
от 29.03.2019 № 52-рг «О внесении изменений в постоянный состав контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района».
4. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты подписания.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя Главы администрации муниципального района Рыбакову О.В.

6. Разместить распоряжение на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Глава муниципального района   И.Ю. Швагирев
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

муниципального района

от 31.12.2019 № 243-рг

ПОЛОЖЕНИЕ 

о контрактной службе Администрации Боровичского 

муниципального района

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района (далее Положение) разработано в соответствии со статьей 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 года            № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Закон о контрактной системе), приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 29 октября 2013 года № 631 «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе» и устанавливает правила организации деятельности контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района (далее контрактная служба) при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи (далее муниципальных нужд).

1.2. Контрактная служба создается в целях обеспечения планирования и осуществления Администрацией муниципального района (далее Администрация) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее закупка).

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом о контрактной системе, гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

1.4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:

1) профессионализм – привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;

2) открытость и прозрачность – свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах; 
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3) эффективность и результативность – заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;

4) ответственность за результативность – ответственность контрактной службы за достижением Администрацией заданных результатов обеспечения муниципальных нужд и соблюдения требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок.

1.5. Контрактная служба создается путем утверждения Администрацией постоянного состава работников Администрации, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения.
1.6. Структура и численность контрактной службы определяется и утверждается распоряжением Администрации, но не может составлять менее двух человек.

1.7. Работники контрактной службы Администрации могут быть членами комиссии по осуществлению закупок. 

1.8. Работники контрактной службы осуществляют организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок и иные функции в соответствии с законодательством о контрактной системе в пределах, установленных Положением о комиссии по осуществлению закупок, а также настоящим Положением.

1.9. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы, назначаемый из числа заместителей Главы администрации муниципального района.

1.10. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников контрактной службы при формировании организационной структуры распределяет между работниками контрактной службы должностные (функциональные) обязанности и персональную ответственность, определенные настоящим Положением.

1.11. Функциональные обязанности контрактной службы:

1) планирование закупок;

2) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

3) обоснование закупок;

4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
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5) обязательное общественное обсуждение закупок;

6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок в пределах, установленных Положением о комиссии по осуществлению закупок, а также настоящим Положением;

7) привлечение экспертов, экспертных организаций;

8) подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов;

9) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

11) организация заключения контракта;

12) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Законом о контрактной системе экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Администрации и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.
1.12. Контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные настоящим Положением и не переданные уполномоченному органу на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с Порядком взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд
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Боровичского муниципального района и городского поселения город Боровичи.

2. Функции и полномочия контрактной службы

2.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

1) при планировании закупок:

а) формирует план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает план-график и внесенные в него изменения в единой информационной системе;

б) организует утверждение плана-графика;

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные

настоящим Положением и не переданные уполномоченному органу на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд заказчиков Боровичского муниципального района:

а) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

б) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и её обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке;

г) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

д) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

е) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссии по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

ж) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

з) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает 

5

проверку соответствия участников закупок требованиям, указанным в части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) статьи 31 Закона о контрактной системе, и в отношении отдельных видов закупок товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Закона о контрактной системе.
и) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);

к) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

л) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

м) размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Законом о контрактной системе;

н) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Законом о контрактной системе размещением;

о) подготавливает и размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации о закупке;

п) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках;

р) привлекает экспертов, экспертные организации;

с) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Закона о контрактной системе;
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т) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе;

у) определяет и обосновывает цену контракта при осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 93 Закона о контрактной системе;
ф) обеспечивает заключение контрактов;

х) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;
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ж) размещает в единой информационной системе информацию об исполнении контракта, об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;
з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

2.2. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом о контрактной системе, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым Администрацией отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Администрации и размещает их в единой информационной системе;

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Администрации, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

5) разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов заказчика, типовых условий контрактов Администрации;

6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе;

7) информирует в случае отказа Администрации в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе;
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9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

2.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 2.1, 2.2 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны:

1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Законом о контрактной системе, к своей работе экспертов, экспертные организации;

4) соблюдать иные обязательства и требования, установленные Законом о контрактной системе.

2.4. Руководитель контрактной службы:

1) распределяет обязанности между работниками контрактной службы и вносит Администрации предложения о распределении обязанностей между работниками контрактной службы; 

2) представляет на рассмотрение Администрации предложения о  включении в состав контрактной службы или об исключении из контрактной службы сотрудников Администрации; 

3) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом о контрактной системе. 

3. Ответственность работников контрактной службы

3.1. Любой участник закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации имеет право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

3.2. Работники контрактной службы несут ответственность в пределах их функциональных обязанностей.

4. Порядок взаимодействия контрактной службы с другими структурными подразделениями Администрации
4.1. При планировании закупок:
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4.1.1. В целях планирования закупок Администрации и формирования плана-графика закупок структурные подразделения Администрации, инициирующие закупку, представляют информацию о планируемых закупках в контрактную службу не позднее 20 декабря текущего года, предшествующего планируемому периоду, по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению. 

4.1.2. При необходимости внесения изменений в утвержденный план-график закупок структурные подразделения Администрации, инициирующие закупку, представляют в контрактную службу информацию о вносимых изменениях в план-график закупок по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению, с обоснованием вносимых изменений, не позднее, чем за 10 дней до даты:

размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки или направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

4.1.3. Представляемая в контрактную службу информация, указанная в пункте 4.1.1 настоящего Положения, визируется руководителем структурного подразделения Администрации, инициирующего закупку. Сформированный сводный план-график закупок визируется руководителем контрактной службы, направляется на утверждение Главе или иному уполномоченному лицу Администрации и размещается в единой информационной системе.

4.1.4. Представляемая в контрактную службу информация, указанная в пункте 4.1.2 настоящего Положения, визируется руководителем структурного подразделения Администрации, инициирующего закупку.  Внесенные изменения в сводный план-график закупок визируются руководителем контрактной службы, направляется на утверждение Главе или иному уполномоченному лицу Администрации и размещается в единой информационной системе.

4.2. При подготовке и осуществлении закупок:

4.2.1. В целях подготовки к осуществлению закупок, предусмотренных в плане-графике закупок, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) структурные подразделения Администрации, инициирующие закупку, представляют в контрактную службу проект муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), а также документы, подтверждающие обоснование цены контракта.
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4.2.2. В целях подготовки к осуществлению закупок, предусмотренных в плане-графике закупок, конкурентными способами структурные подразделения Администрации, инициирующие закупку, представляют в контрактную службу заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению. 

Обязательными приложениями к заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) являются Техническое задание (описание объекта закупки), в том числе требования к функциональным, техническим и качественным характеристикам, эксплуатационным характеристикам объекта закупки (поставляемого товара или товара, используемого при выполнении работ) и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

4.2.3. В целях подготовки к осуществлению закупок Администрации, предусмотренных в плане-графике закупок, работники контрактной службы осуществляют следующие полномочия:

проверяют представленные структурными подразделениями Администрации, инициирующими закупку, проекты муниципальных контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и документы, подтверждающие обоснование цены контракта, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе. При наличии замечаний указанные документы возвращаются на доработку, а в случае отсутствия замечаний проект контракта согласовывается работником контрактной службы, ответственным за правовое сопровождение деятельности заказчика по осуществлению закупок, и направляется на подпись Главе или иному уполномоченному лицу Администрации;

в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) проверяют её и приложенные к ней документы на соответствие требованиям настоящего Положения, законодательства о контрактной системе и сведениям, содержащимся в плане-графике закупок. При наличии замечаний заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) возвращается на доработку, а в случае отсутствия замечаний работники контрактной службы приступаю к разработке документации о закупке.
___________________

Приложение № 1

к Положению о контрактной службе Администрации Боровичского муниципального района

Форма 

информация для формирования плана-графика закупок

Информация о планируемых закупках для подготовки плана-графика закупок / внесения изменений в план-график закупок 

	№ п/п
	Код

бюджетной классификации
	Объект закупки
	Планируемый год размещения извещения об осуществлении закупки, направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Объем финансового обеспечения, в том числе планируемые платежи

	
	
	Товар, работа, услуга по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008) (ОКПД2)
	Наименование объекта закупки
	
	всего
	на текущий финан-совый год
	на плановый период
	после-дующие годы

	
	
	Код
	Наименование
	
	
	
	
	на первый год
	на второй год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Товары, работы или услуги на сумму, не превышающую триста тысяч рублей (закупки в соответствии с п.4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ)

	КБК
	Сумма, руб.
	Наименование объекта закупки

	
	20____ год
	20____ год
	20 ____ год
	

	
	
	
	
	


________________________








_____________________________

Руководитель структурного








    подпись

подразделения 

Заведующая отделом по бухгалтерскому

учету и отчетности 









_________________________

 












    подпись
Приложение № 2

к Положению о контрактной службе Администрации Борович-ского муниципального района

Форма заявки

	(на бланке структурного подразделения)
	
	Руководителю

контрактной службы Администрации Боровичского муниципального района

Рыбаковой О.В.


ЗАЯВКА

на определение поставщика (подрядчика, исполнителя)

________________________________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения)

________________________________________________________________________________________

 (адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо структурного подразделения)

в целях осуществления закупки _____________________________________________________
                                                                                (указать предмет закупки –

________________________________________________________________________________________

поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг)

код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКПД2 / Код позиции КТРУ) ________________________________
просит провести определение _____________________________________________________
                                                                                                 (поставщика (подрядчика, исполнителя))

путем проведения ___________________________________________________________________

                                      (указать способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя))

Описание объекта закупки с учетом требований статьи 33 Закона о контрактной системе: _______________________________________________.

Количество товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг:

_______________________________________________________________________________________

Место, сроки (периоды), условия доставки и приемки товара (или место, сроки (периоды), условия выполнения и приемки результатов работ, услуг):
_________________________________________________________________________________________

 (указать место, сроки, условия доставки товара, порядок и срок осуществления заказчиком приемки поставленного товара, порядок и срок оформления результатов приемки товара/ место и условия выполнения работ (оказания услуг), срок завершения работ (график оказания услуг), порядок и срок осуществления заказчиком приемки выполненных работ (оказанных услуг),  порядок и срок оформления результатов приемки выполненных работ (оказанных услуг))

Условия предоставления гарантии качества товара (или условия предоставления гарантии качества выполненных работ, оказанных услуг: 

_________________________________________________________________________________________

 (указать требования к гарантийному сроку, объему предоставления гарантий качества, гарантийному обслуживанию, расходам на эксплуатацию, обязательности осуществления монтажа и наладки товара, требования к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара/ требования к гарантийному сроку и объему предоставления гарантий качества выполненных работ, оказанных услуг)
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Размер обеспечения гарантийных обязательств: _________________________.

Начальная (максимальная) цена контракта и порядок ее формирования:

_________________  (________________________________________) рублей,

________________________________________________________________________________________

 (порядок формирования начальной цены контракта)

Источник финансирования:__________________________________________

        (указать источник финансирования закупки)

За счет средств бюджета района (города) _________________ рублей, из них

                                                            (нужное подчеркнуть)   (сумма цифрами и прописью)

за счет субвенций и субсидий, полученных из бюджета области,
_________________________ рублей. 

(сумма цифрами и прописью)                                             

Порядок расчетов по контракту: ___________________________________.

           (форма, сроки и порядок расчётов)

Сведения об установленных ограничениях участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя): 

______________________________________________________________

(указать установленные ограничения участия в определении поставщика и обоснование причин ограничения участия)

Сведения о преимуществах, предоставляемых заказчиком:________________

__________________________________________________________________

(указать преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов)

Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: ______

______________________________________________________________.

Требования, предъявляемые к участникам закупки (за исключением единых требований предъявляемых к участникам закупки в соответствии с пп.3-5, 7, 7.1, 9-11.ч.1 ст.31 Федерального закона): _______________________________ 

__________________________________________________________________

(указать соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, 

осуществляющим поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки; 

обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности; дополнительные требования к участникам закупки (при наличии таких требований); отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица)

Критерии оценки заявок и их значимость (при проведении открытого конкурса в электронной форме, запроса предложений в электронной форме) ______________________________________________________________.

К заявке на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) прилагаются Техническое задание (Приложение № 1), Требования к функциональным, техническим и качественным характеристикам, эксплуатационным характеристикам поставляемого товара или товара, 
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используемого при выполнении работ (Приложение № 2), Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (Приложение № 3) и иные документы (при необходимости), утверждённые в установленном порядке1.

В состав комиссии по осуществлению закупок представляем2 (не менее 1 человка):_________________________________________________________________________________.

(наименование должности, Ф.И.О. представителей структурного подразделения)

	Наименование должности
руководителя структурного подразделения
	
	   И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	

	Финансирование настоящей закупки согласовано:

	Наименование должности руководителя или уполномоченного лица отдела по бухгалтерскому учёту и отчётности
	
	   И.О. Фамилия

	
	(подпись)
	


Осуществление закупки согласовано:

	Наименование должности
	
	   И.О. Фамилия3

	
	(подпись)
	


________________________________________

1 - документы приложенные к заявке, утверждаются руководителем структурного подразделения 

     Администрации Боровичского муниципального района.

2 - в состав комиссии должно быть включено не менее одного представителя (муниципального служащего) структурного подразделения Администрации Боровичского муниципального района.

3 - заместитель Главы администрации Боровичского муниципального района, курирующий структурное 

     подразделение Администрации Боровичского муниципального района.

УТВЕРЖДЕН

распоряжением Администрации

муниципального района

от 31.12.2019 № 243-рг

ПОСТОЯННЫЙ СОСТАВ

контрактной службы Администрации Боровичского 

муниципального района 

Рыбакова О.В.
- заместитель Главы администрации муниципального

 


  района, руководитель контрактной службы

Работники контрактной службы:

Веселова Н.Н.
- главный служащий отдела по бухгалтерскому учету и 

 


  отчетности Администрации муниципального района 

Егорова С.А.
- заведующая отделом закупок Администрации 

 


  муниципального района

Сергеева В.В.
- главный специалист юридического отдела 

 


  Администрации муниципального района

________________________

УТВЕРЖДЕН

распоряжением Администрации

муниципального района

от 31.12.2019 № 243-рг

ПЕРЕЧЕНЬ

функций работников контрактной службы 

Администрации Боровичского муниципального района


1. Рыбакова О.В., руководитель контрактной службы, выполняет следующие функции:
1.1. Распределяет обязанности между работниками контрактной службы;

1.2. Представляет на рассмотрение Главе муниципального района предложения о включении в состав контрактной службы или об исключении из контрактной службы сотрудников;

1.3. Обеспечивает координацию деятельности работников контрактной службы при планировании и осуществлении закупок;

1.4. При планировании закупок формирует план-график закупок Администрации Боровичского муниципального района (далее Заказчик) по предложениям структурных подразделений Заказчика; обеспечивает внесение изменений в план-график закупок; организует утверждение плана-графика закупок; обеспечивает размещение в единой информационной системе плана-графика закупок и внесённых в него изменений; 

1.5. Обеспечивает привлечение на основе контракта специализирован-ной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);

1.6. Обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

1.7. В случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; 

1.8. Организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

1.9. Организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
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1.10. Организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

1.11. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

1.12. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций заказчика; 

1.13. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее Закон о контрактной системе).

2. Работники контрактной службы:

2.1. Егорова С.А.:

2.1.1. При планировании закупок участвует в формировании плана-графика закупок и подготовке изменений для внесения в план-график закупок;

2.1.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

1) уточняет в рамках обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, документации о закупке; 

2) уточняет в рамках обоснования закупки цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

3) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

4) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Закона о контрактной системе;
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5) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Законом о контрактной системе случаях в соответствующие органы, определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе;

6) определяет и обосновывает цену контракта при осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 93 Закона о контрактной системе;

7) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

8) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

9) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Законом о контрактной системе размещением;
10) обеспечивает подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснения положений документации о закупке;

11) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку соответствия участников закупок требованиям, указанным в части 1 и части 1.1 (при наличии такого требования) статьи 31 Закона о контрактной системе, и в отношении отдельных видов закупок товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Закона о контрактной системе;
12) обеспечивает заключение контрактов по итогам проведения закупок в электронной форме.

2.1.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

1) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;
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2) обеспечивает подготовку документа о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги.

2.1.4. Осуществляет в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

2.1.5. Размещает в единой информационной системе принятые Заказчиком требования к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций заказчика;

2.1.6. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

2.1.7. Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе.

2.1.8. Информирует в случае отказа заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

2.1.9. Представляет интересы Заказчика, созданной ею контрактной службы в органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, и иных органах по вопросам осуществляемых Заказчиком закупок.

2.1.10. Осуществляет включение в реестр контрактов сведений о заключенных заказчиком контрактах, изменении, расторжении контрактов.

2.2. Веселова Н.В., работник контрактной службы, ответственный за финансовое сопровождение закупок:

2.2.1. При планировании закупок участвует в формировании плана-графика закупок и подготовке изменений для внесения в план-график закупок;

2.2.2. Организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

2.2.3. Осуществляет расчет неустойки (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных
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контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом;

2.2.4. Организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе;

2.2.5. Организует временное хранение и возврат денежных средств участников закупки, внесенных в качестве обеспечения заявок или обеспечения исполнения контрактов;

2.2.6. Осуществляет внесение в реестр контрактов сведений об исполнении заключенных заказчиком контрактов.

2.3. Сергеева В.В., работник контрактной службы, ответственный за правовое сопровождение деятельности Заказчика по осуществлению закупок:

2.3.1. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

2.3.2. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом заказчика от исполнения контракта;

2.3.3. Участвует во взаимодействии с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта (при необходимости), применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

2.3.4. Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Закона о контрактной системе;

2.3.5. Принимает участие в утверждении требований к закупаемым заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций заказчика.
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2.3.6. Проводит правовой анализ извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, а также иных документов, необходимых для проведения процедур закупки;

2.3.7. Осуществляет консультирование работников контрактной службы по вопросам применения норм законодательства о контрактной системе;
2.3.8. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

2.3.9. Осуществляет претензионную работу по контрактам Заказчика, организует судебную защиту прав Заказчика, созданной ею контрактной службы;

2.3.10. Представляет интересы Заказчика, созданной ею контрактной службы в органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, и иных органах по вопросам осуществляемых Заказчиком закупок.

__________________________

