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Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	07.05.2019 
	№ 1368


                                                        г.Боровичи

О внесении изменений в административный регламент по 

 предоставлению Администрацией Боровичского муниципального 

района муниципальной услуги «Заключение договоров 
социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации муниципального района от 03.07.2018 № 2181 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании статьи 341 Устава Боровичского муниципального района Администрация Боровичского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма» (далее Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 07.09.2018 № 3115:

1.1. Заменить в подпункте 1.3.1.1 слова «в лице отдела по учету и распределению жилой площади Администрации Боровичского муниципального района (далее Отдел):» на «в лице отдела по жилищным вопросам (по учету и распределению жилья) Администрации Боровичского муниципального района (далее Отдел):»;

1.2. Изложить подпункт 2 пункта 2.6.1 в редакции: 
«2) информации отдела по вопросам миграции МО МВД России «Боровичский» (Приложение № 6 к настоящему Административному регламенту) о регистрации заявителя и членов его семьи;»; 

1.3. Изложить пункт 2.6.2 в редакции:

«2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

Документы, указанные в подпунктах 1, 3, 4, 5, 6, 7 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.»;
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1.4. Изложить первый абзац пункта 2.6.3 в редакции:

«2.6.3. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: информация отдела по вопросам миграции МО МВД России «Боровичский» о регистрации заявителя и членов его семьи.»;
1.5. Изложить пункт 2.7 в редакции: 
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме:

информация отдела по вопросам миграции МО МВД России «Боровичский» о регистрации заявителя и членов его семьи.»;
1.6. Изложить пункт 3.1 в редакции: 
«3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления с документами от заявителя;

2) рассмотрение заявления Главой муниципального района, заместителем Главы администрации района, курирующим работу Отдела;

3) рассмотрение заявления с документами в Отделе;

4) направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

5) оформление договора либо уведомления об отказе в заключении договора социального найма;

6) выдача договора социального найма либо уведомления об отказе в заключении договора социального найма.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.»; 
1.7. Считать подпункты 3.5, 3.6 пункта 3 Административного регламента пунктами 3.6, 3.7 соответственно;
1.8. Дополнить пункт 3 подпунктом 3.5 следующего содержания:

«3.5. Административная процедура – направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 
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в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6.3 настоящего Административного регламента.

3.5.2. Специалист Отдела по каналам межведомственного взаимодействия в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявления запрашивает в органах местного самоуправления документы, указанные в пункте 2.6.3 Административного регламента.

3.5.3. Должностное лицо и (или) работник, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органа либо организации документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.5.4. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Время выполнения административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней.»;
1.9. Изложить приложения №№ 1, 2 к Административному регламенту в редакции:

«Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
	
	Главе  Боровичского 

муниципального района 

______________________________________________

                         (инициалы, фамилия)

от ___________________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

Зарегистрированного(ой) по адресу:

______________________________________________

фактически проживаю:_______________
______________________________________________

тел. __________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить (перезаключить) договор социального найма жилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________________, в связи с ________________________________________________________________________________.
Я, _________________________________________________, сообщаю,
                                                        ФИО заявителя
что зарегистрирована в жилом помещении общей площадью _____кв. метров, 
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расположенном по адресу: _______________________________________ и совместно со мной зарегистрированы следующие граждане:
	ФИО
	Дата рождения
	Степень родства
	Вид регистрации (по месту жительства, по месту пребывания)
	Срок регистрации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я, ________________________________________, несу ответственность                                                         ФИО заявителя
за представленные мною сведения о зарегистрированных совместно со мной в указанном жилом помещении гражданах. О возможной проверке, предоставленной мной информации и об ответственности за предоставление недостоверных сведений предупрежден(а).
Приложение:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«______»______________20__ год                             _____________________

Я, _____________________________________________не возражаю против заключения договора социального найма с ____________________________
«_____»___________________20___ год                             ________________

Я, ___________________________________________не возражаю против заключения договора социального найма с ____________________________
«_____»___________________20___ год                             ________________

Я, ______________________________________________не возражаю против заключения договора социального найма с ____________________________
«_____»___________________20___ год                             ________________

_______________________»
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«Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 
	Прием и регистрация заявления с документами от заявителя



	Рассмотрение заявления Главой муниципального района, заместителем Главы администрации
 района, курирующим работу Отдела


	Рассмотрение заявления с документами в 

Отделе 


	Направление межведомственных запросов в 
органы (организации), участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги



	Оформление договора либо уведомления об

отказе в заключении договора социального найма



	Выдача договора социального найма либо 
уведомления об отказе в заключении договора социального найма


_____________________»;
1.10. Дополнить Административный регламент Приложением № 6 следующего содержания:

«Приложение № 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма»

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы территориальных органов, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. Управление МФЦ по Боровичскому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Местонахождение: Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Вышневолоцкая, д.48.
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Почтовый адрес: 174404, Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Вышневолоцкая, д.48.

Телефоны: 8 (81664) 2-57-15, 2-57-25.

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: MFC_borovichi@mail.ru 

График приема граждан:

	понедельник
	- 08.30 - 18.30

	вторник
	- 08.30 - 18.30

	среда
	- 08.30 - 18.30

	четверг
	- 09.00 - 20.00 

	пятница
	- 08.30 - 14.00

	суббота
	- 09.00 - 15.00

	воскресенье
	- выходной день.


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц МФЦ устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

2. Общий отдел Администрации муниципального района 

Местонахождение: Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Коммунарная, д.48, кабинет № 1.

Почтовый адрес: 174404, Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Коммунарная, д.48.

Телефон: 8 (81664) 9-12-10.

Официальный сайт в сети Интернет: www.boradmin.ru
Адрес электронной почты: admin@boradmin.ru. 

График приема граждан:

	понедельник
	- 08.00 - 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

	вторник
	- 08.00 - 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

	среда
	- 08.00 - 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

	четверг
	- 08.00 - 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

	пятница
	- 08.00 - 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день.


Время перерыва для отдыха и питания сотрудников Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

3. Отдел по вопросам миграции МО МВД России Боровичский
Местонахождение: Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Ленинградская, д.28, кабинет № 6.

Почтовый адрес: 174411, Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Ленинградская, д.28.

Телефон: 8 (81664) 4-59-78.

Официальный сайт в сети Интернет: https://53.мвд.рф
Адрес электронной почты: 530003@53.fms.gov.ru.
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График приема граждан:

	понедельник
	- выходной день

	вторник
	- 09.00 - 14.00 

	среда
	- 14.00 - 19.00 

	четверг
	- приема нет

	пятница
	- 09.00 - 12.00; 17.00-19.00 

	суббота
	- 09.00 - 14.00

	воскресенье
	- выходной день.


Время перерыва для отдыха и питания сотрудников Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
______________________».
2. Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная               искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте               Администрации Боровичского муниципального района.

Заместитель 

Главы администрации района    Е.Ю. Рябова

