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Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	08.10.2021
	№ 2863


                                                        г.Боровичи

Об утверждении административного регламента по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) 

построенного или реконструированного объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ     «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации муниципального района от 31.12.2019                 № 4293 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Боровичского муниципального района», на основании Устава Боровичского муниципального района Администрация Боровичского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».
2. Признать утратившими силу постановление Администрации муниципального района от 27.12.2019 № 4230 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства 
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или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».
3. Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Первый заместитель

Главы администрации района   А.Н. Герасимов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации муниципального района 

от 08.10.2021 № 2863
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению Администрацией Боровичского муниципального 

района муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) построенного или реконструированного объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и обеспечения доступности муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее административные процедуры) Администрации Боровичского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Боровичского муниципального района в лице комитета архитектуры и имущественных отношений Администрации Боровичского муниципального района (далее Комитет), связанные с предоставлением муниципальной услуги.

1.1.3. Администрация Боровичского муниципального района осуществляет выдачу уведомлений, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, в отношении построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования – Боровичский муниципальный район.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте, являются физические или юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее заявитель).

1.2.2. От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
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1.2.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического лица или юридического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы Администрации Боровичского муниципального района, его структурных подразделений:

на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее сеть «Интернет»);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее федеральный реестр);
в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее региональный портал); региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее региональный реестр);

на информационных стендах в помещениях Администрации Боровичского муниципального района;

в многофункциональных центрах предоставления государственных и  муниципальных услуг (далее МФЦ).

2) по номеру телефона для справок специалистом Администрации Боровичского муниципального района, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Администрации Боровичского муниципального района, его структурных подразделений, на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Администрации Боровичского муниципального района, его структурных подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).
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1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты;
5) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

7) информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.4. Посредством телефонной связи может представляться информация:

1) о месте нахождения и графике работы Администрации Боровичского муниципального района, его структурных подразделений;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) о сроках предоставления муниципальной услуги;

4) об адресах официального сайта Администрации Боровичского муниципального района.

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированног
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о объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровичского муниципального района и осуществляется через Комитет. МФЦ осуществляет прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдачу результата предоставления муниципальной услуги, а также консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;

Инспекцией государственной охраны культурного наследия Новгородской области;

Инспекцией государственного строительного надзора Новгородской области.
2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

уведомление о соответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности, которое оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее приказ Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр) (далее уведомление о соответствии построенного (реконструированного) объекта);
уведомление о несоответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности, которое оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр (далее уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта).
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет
не более 7 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Боровичского муниципального района уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее уведомление об окончании строительства) с приложенными к нему документами.

2.4.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, подготавливаемых при предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об исправлении ошибки в документах.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в сети «Интернет».

2.6. Перечень документов, представляемых заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить:

2.6.1.1. Уведомление об окончании строительства по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр;

2.6.1.2. Копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя;
2.6.1.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика;

2.6.1.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

2.6.1.5. Технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (в печатном и электронном виде);

2.6.1.6. Заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.
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2.6.2. Уведомление об окончании строительства должно содержать следующие сведения:

фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка;

сведения о праве заявителя на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома);

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

сведения о параметрах построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав; 

сведения о способе направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

2.6.3. Копии документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

2.6.4. Документы, указанные в пунктах 2.6.1.5, 2.6.1.6 настоящего Административного регламента, представляются в виде оригиналов.

2.6.5. Заявитель вправе по собственной инициативе представить иные документы, которые, по мнению заявителя, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.6. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг
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(функций) Новгородской области», путем заполнения специальной интерактивной формы, которая обеспечивает идентификацию заявителя.

В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема «Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Администрацией Боровичского муниципального района посредством информационного межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него зарегистрированы в ЕГРН;

2) копия уведомления о соответствии планируемого строительства (реконструкции) или разрешения на строительство запрашиваются в архивном отделе Администрации муниципального района, в случае отсутствия указанных документов в архивном отделе специалист отдела архитектуры и градостроительства комитета архитектуры и имущественных отношений Администрации Боровичского муниципального района (далее Отдел) самостоятельно делает копию уведомления о соответствии планируемого строительства (реконструкции) или разрешения на строительство из дел, хранящихся в Отделе;

3) копия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) в Администрации, выдавшей такое разрешение, или в архивном отделе Администрации, если такое разрешение выдавалось Администрацией городского поселения город Боровичи.

2.7.2. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
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2.8. Запрет требования от заявителя дополнительных документов и действий

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон                   № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

совершение иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для направления заявителю уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта являются:

1) несоответствие указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенного или реконструированного объекта 
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индивидуального жилищного строительства или садового дома  действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным Правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;
2) несоответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома описанию внешнего облика такого объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения;

3) несоответствие вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

4) недопустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.4. Уведомление об окончании строительства возвращается заявителю с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения с указанием причин возврата в следующих случаях:
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1) отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;

2) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) поступление уведомления об окончании строительства после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
4) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено заявителю без рассмотрения  в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной 
пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом строительстве (уведомления об изменении параметров) и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом строительстве (уведомления об изменении параметров) и получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации уведомления об окончании строительства
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2.15.1. Регистрация уведомления об окончании строительства осуществляется в течение 1 рабочего дня.

2.15.2. Регистрация уведомления об окончании строительства, направленного заявителем в форме электронных документов с использованием Единого портала или Регионального портала, осуществляется в день поступления в Администрацию Боровичского муниципального района либо на следующий день в случае поступления уведомлений по окончании рабочего времени Администрации муниципального района. В случае поступления уведомления об окончании строительства в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации муниципального района, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
Уведомление об окончании строительства регистрируется в  журнале входящей документации с присвоением номера и указанием даты его получения Администрацией муниципального района.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявлений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

2.16.3. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, времени перерыва на обед.

Рабочее место специалиста комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги, обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.16.4. Помещения должны содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными 
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материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа заявителей. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.

2.16.5. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для прохода инвалидов и других маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание должен быть оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируются знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, а также собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости должна быть оказана помощь по передвижению в помещениях и сопровождению.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала, Единого портала;

получение муниципальной услуги в МФЦ.
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2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

степень удовлетворенности заявителя качеством и доступностью муниципальной услуги;

исполнение должностными лицами и специалистами комитета административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

правильное и грамотное оформление должностными лицами и специалистами комитета документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Прием документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о взаимодействии между Администрацией Боровичского муниципального района и государственным областным автономным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.18.2. МФЦ обеспечивает заявителям возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм уведомлений и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе при наличии технических возможностей с использованием Единого портала, Регионального портала.

2.18.3. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой МФЦ Новгородской области.

Информация о местонахождении МФЦ, графике работы и телефонах размещается на вышеуказанных информационных ресурсах.

2.18.4. Заявитель вправе направить уведомления и прилагаемые документы в электронной форме с использованием Единого портала и Регионального портала.

В полном объеме муниципальная услуга может быть предоставлена на порталах, если активна кнопка "Получить услугу". В противном случае на указанных порталах размещена информация о порядке получения муниципальной услуги.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за предоставлением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации 
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в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой муниципальной услуги.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, оформляются в соответствии с требованиями к формам уведомлений и иных документов, установленными уполномоченными федеральными органами исполнительной власти.

2.18.5. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала или Регионального портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению уведомлении об окончании строительства осуществляется Комитетом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от заявителя соответствующей интерактивной формы уведомления об окончании строительства в электронном виде, в том числе через Единый портал или Региональный портал.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
     административных процедур, требования к порядку их 
     выполнения, в том числе особенности выполнения 
     административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами в администрации Боровичского муниципального района;
2) рассмотрение уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета;
3) рассмотрение уведомления об окончании строительства и представленных документов в Комитете;

4) возврат заявителю уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения (в установленных случаях);

5) формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости);

6) осмотр объекта;

7) проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, оформление уведомления о соответствии 
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построенного (реконструированного) объекта либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта;

8) выдача (направление) уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта заявителю.
3.1.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административная процедура – прием и регистрация уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами в администрации Боровичского муниципального района
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры – прием и регистрация уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами является представление или направление заявителем уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в Администрацию Боровичского муниципального района или в МФЦ при личном обращении в Администрацию Боровичского муниципального района, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо при наличии технической возможности с использованием Единого портала, Регионального портала.
Уведомление об окончании строительства и документы, направленные заявителем в форме электронных документов с использованием Регионального портала и Единого портала, поступают в Администрацию Боровичского муниципального района через информационную систему межведомственного взаимодействия.

3.2.2. При представлении заявителем документов при личном обращении в Администрацию Боровичского муниципального района специалист, ответственный за прием и регистрацию входящих документов:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление;

регистрирует в журнале входящей документации уведомление об окончании строительства;   

3.2.3. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, доверенность (при наличии);

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:
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регистрационный номер;

дату приема документов;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя (представителя заявителя) – физического лица;

наименование заявителя – юридического лица;

другие реквизиты;

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги;

передает все документы в Администрацию Боровичского муниципального района не позднее следующего рабочего дня после поступления документов, если документы приняты в МФЦ г. Боровичи, и не позднее 5 рабочих дней со дня их приема от заявителя, если документы приняты в офисах МФЦ, расположенных в других районах Новгородской области.

3.2.4. При направлении документов в Администрацию Боровичского муниципального района посредством почтового отправления с уведомлением о вручении специалист Администрации Боровичского муниципального района, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, вносит в журнал регистрации входящих документов Администрации Боровичского муниципального района запись о приеме документов, в том числе:

регистрационный номер;

дату приема документов;

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя - физического лица или наименование юридического лица;
наименование входящего документа;

дату и номер исходящего документа заявителя (при наличии);

другие реквизиты и сведения.

На уведомлении об окончании строительства проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

3.2.5. При направлении документов заявителем через Единый портал или Региональный портал специалист Администрации Боровичского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию входящих документов:

через информационную систему межведомственного взаимодействия открывает электронное обращение и осуществляет первичную проверку правильности и полноты заполнения электронного уведомления об окончании строительства, наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, наличие четкого изображения сканированных документов;

распечатывает интерактивную форму электронного уведомления об окончании строительства и передает ее в отдел Администрации
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Боровичского муниципального района, ответственный за регистрацию входящей документации для регистрации и направления на рассмотрение Заместителю Главы Администрации муниципального района, курирующему и координирующему деятельность Комитета.   

Подлинные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем в Администрацию Боровичского муниципального района не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации электронного уведомления об окончании строительства.

После регистрации электронного уведомления об окончании строительства и резолюции заместителя Главы администрации муниципального района специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном уведомлению об окончании строительства, путем заполнения в вышеуказанной информационной системе интерактивных полей.

3.2.6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

3.2.7. Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное уведомление об окончании строительства с приложенными к нему документами.

3.3. Административная процедура – рассмотрение уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению уведомления об окончании строительства заместителем Главы 
администрации муниципального района контролирующим и координирующим деятельность Комитета, является регистрация заявления в общем отделе Администрации муниципального района. 

3.3.2. Заместитель Главы администрации муниципального района рассматривает поступившее уведомление об окончании строительства, накладывает соответствующую резолюцию, и уведомление об окончании строительства с представленными документами направляется в Комитет.

3.3.3. Результат административной процедуры – направление уведомления об окончании строительства с соответствующей резолюцией и представленными документами в Комитет. 

3.3.4. Время выполнения административной процедуры – 1 (один) рабочий день.
3.4. Административная процедура - рассмотрение уведомления об окончании строительства и представленных документов в Комитете
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры - рассмотрение уведомления об окончании строительства и представленных 
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документов в Комитете является направление уведомления об окончании строительства с соответствующей резолюцией и представленными документами в Комитет.
3.4.2. Председатель Комитета рассматривает поступившее уведомление об окончании строительства и представленные документы, накладывает соответствующую резолюцию и направляет уведомление и представленные документы в Отдел для регистрации и дальнейшего рассмотрения.
3.4.3. Специалист Комитета, ответственный за приём и регистрацию входящих документов регистрирует в Отделе в журнале входящей документации уведомление об окончании строительства;   
3.4.4. Заместитель председателя комитета, начальник Отдела определяет специалиста Отдела ответственным исполнителем по данному заявлению.

3.4.5. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем направления уведомления об окончании строительства с соответствующей резолюцией и представленными документами в Комитет, проводит проверку уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов на предмет наличия оснований для возврата, указанных в пункте 2.10.4. настоящего Административного регламента. 

3.4.6. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней с момента регистрации уведомления об окончании строительства в Администрации Боровичского муниципального района.
3.4.7. Результатом административной процедуры является установление факта наличия или отсутствия оснований для возврата заявителю уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения.

3.5. Административная процедура - возврат заявителю уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения (в установленных случаях)

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры – возврат заявителю уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения (в установленных случаях) является установление факта наличия оснований для возврата уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения (основания для возврата указаны в пункте 2.10.4. настоящего Административного регламента).
3.5.2. В течение трех рабочих дней со дня регистрации в отделе Администрации Боровичского муниципального района, ответственном за регистрацию входящей документации, специалист Отдела подготавливает
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сопроводительное письмо о возврате уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения (далее сопроводительное письмо).

3.5.3. Специалист МФЦ или специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, способом, указанным в уведомлении об окончании строительства направляет заявителю (его уполномоченному представителю) сопроводительное письмо, уведомление об окончании строительства и прилагаемые к нему документы.

3.5.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 3 рабочих дней с момента регистрации уведомления об окончании строительства в Администрации Боровичского муниципального района.
3.5.5. Результатом административной процедуры является возврат уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов заявителю без рассмотрения.

3.6. Административная процедура - формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры - формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует запросы (межведомственные запросы) на бумажном носителе (в форме электронного документа - при технической возможности) о представлении документов (их копий, сведений, содержащихся в них) и направляет запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находится необходимая информация.

3.6.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру (с учетом получения ответов на межведомственные запросы), не должно превышать 3 рабочих дней.

3.6.4. Результатом административной процедуры является получение необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий, сведений, содержащихся в них).

3.7. Административная процедура – осмотр объекта

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по осмотру объекта является поступление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами в Комитет для работы.
3.7.2. Осмотр осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Специалист Отдела фотографирует, 
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проводит визуальный осмотр внешнего состояния объекта капитального строительства и его внутренних помещений.

3.7.3. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка факта наличия такого объекта, идентификация его в качестве объекта индивидуального жилищного строительства либо садового дома. 

Путем осмотра и, в случае необходимости, осуществления замеров специалист Отдела проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным Правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, а также проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве. 

3.7.4. Результат административной процедуры – фотофиксация объекта капитального строительства, подтверждающая соответствие (несоответствие) объекта капитального строительства требованиям, указанным в статье 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.7.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (одного) рабочего дня.

3.8. Административная процедура - проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, оформление уведомления о соответствии построенного (реконструированного) объекта либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры – проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям,  оформление уведомления о соответствии построенного (реконструированного) объекта либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта является сформированный полный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, отсутствие оснований для возврата заявителю уведомления об окончании строительства с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения.
3.8.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
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проводит проверку соответствия (в том числе по результатам осмотра объекта) указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным Правилами землепользования и документации по планировке территории и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления в Администрацию Боровичского муниципального района уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве);

осуществляет проверку соответствия параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства (в случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства);

проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (в том числе по результатам осмотра объекта) виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении 
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планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;
устанавливает наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 2.10.2 настоящего Административного регламента.
3.8.3. По результатам проверки специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта по формам, утвержденным приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр, и направляет его и документы, на основании которых оно подготовлено, на рассмотрение заместителю председателя комитета, начальнику Отдела, председателю Комитета для согласования предварительного решения и визирования, затем - заместителю Главы администрации Боровичского муниципального района, координирующему и курирующему работу Отдела, для принятия окончательного решения и подписания. Подпись заместителя Главы администрации муниципального района на уведомлении о соответствии либо уведомлении о несоответствии построенного (реконструированного) объекта заверяется печатью Администрации Боровичского муниципального района.

3.8.4. Уведомление о соответствии или уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта подготавливается в четырех экземплярах, два из которых направляются заявителю, два - остаются в распоряжении Администрации Боровичского муниципального района. 

3.8.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2 рабочих дня.

3.8.6. Результатом административной процедуры является оформленное в установленном порядке уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта.

3.9. Административная процедура - выдача (направление) уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта заявителю

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры - выдача (направление) уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта заявителю является оформленное в установленном порядке уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта.

3.9.2. Выдача (направление) заявителю (его уполномоченному представителю) уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта осуществляется способом, указанным в уведомлении об окончании строительства.
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3.9.3. При выдаче уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта заявителю (представителю заявителя) на руки специалист МФЦ или специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вручает под роспись заявителю (его уполномоченному представителю) уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта.
3.9.4. При направлении уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта почтовым отправлением и (или) на адрес электронной почты специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет на почтовый адрес заявителя уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) направляет на адрес электронной почты электронный образ уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта.

3.9.5. При подаче уведомления об окончании строительства и документов в форме электронных документов с использованием Регионального портала или Единого портала заявителю в электронной форме через информационную систему межведомственного взаимодействия в подсистему "Личный кабинет" направляется уведомление о подготовке уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта, а также электронный образ уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта (если об этом указано в уведомлении об окончании строительства.

Получение заявителем электронного образа уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта не исключает получения уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта в виде бумажного документа лично заявителем либо его законным представителем.

3.9.6. Результатом административной процедуры является выданное (направленное) заявителю уведомление о соответствии либо уведомление о несоответствии построенного (реконструированного) объекта.

3.9.7. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Боровичского муниципального района положений регламента и иных нормативных 
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правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Боровичского муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Боровичского муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Боровичского муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Боровичского муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Боровичского муниципального района.

4.3. Ответственность должностных лиц Администрации Боровичского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

соблюдение установленного порядка приема документов;
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принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

учет выданных документов; 

своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью Администрации Боровичского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления государственной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Администрацию Боровичского муниципального района запросов о предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Администрацию Боровичского муниципального района запросов о предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Администрацией Боровичского муниципального района;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
    действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

    ную услугу, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее жалоба)
Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Администрации Боровичского муниципального района  (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается заместителю Главы администрации района, контролирующему и координирующему деятельность Комитета.

Жалоба на решения и действия (бездействие) заместителя Главы администрации района, контролирующего и координирующего деятельность Комитета, подается Главе администрации муниципального района.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала и регионального портала

Администрации Боровичского муниципального района обеспечивает:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Боровичского муниципального района, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в помещениях Администрации Боровичского муниципального района, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Боровичского муниципального 
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района, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Администрации Боровичского муниципального района, а также его должностных лиц

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Администрации Боровичского муниципального района, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Администрации Боровичского муниципального района от 27.11.2013 № 2599 (в редакции от 14.02.2014 № 301) «Об утверждении Правил, устанавливающих особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации Боровичского муниципального района, её должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальных (государственных) услуг».
Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и региональном портале.

_________________________

Приложение

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индиви-дуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законо-дательства о градостроительной деятельности»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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Прием и регистрация уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами в администрации Боровичского муниципального района





Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости) 





Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям, оформление уведомления о соответствии построенного (реконструированного) объекта либо уведомления о несоответствии построенного (реконструированного) объекта








Возврат застройщику уведомления с прилагаемыми к нему документами без рассмотрения (в установленных случаях)





Выдача (направление) уведомления о соответствии либо уведомления о 


несоответствии построенного (реконструированного) объекта заявителю





Осмотр объекта





рассмотрение уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами заместителем Главы администрации муниципального района, контролирующим и координирующим деятельность Комитета





Основания для возврата заявителю уведомления об окончании строительства с приложенными к нему документами без рассмотрения





Не имеются





Имеются





Рассмотрение уведомления об окончании строительства и представленных 


документов в Комитете








