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                                             Новгородская область

 АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВИЧСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	05.03.2015
	№ 536 


                                                        г.Боровичи

Об утверждении административного регламента по исполнению 
Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на 
территории городского поселения г.Боровичи и сельских поселений, 
входящих в состав Боровичского муниципального района»

В соответствии со статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации, федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», областным законом от 28.04.2012 № 49-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», постановлением Правительства Новгородской области от 15.12.2014 № 615 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Новгородской области», Уставом Боровичского муниципального района Администрации Боровичского муниципального района» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по исполнению Администрацией Боровичского муниципального района муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения г.Боровичи и сельских поселений, входящих в состав Боровичского муниципального района».
2. Признать утратившими силу:

постановление Администрации муниципального района от 11.03.2011 № 374 «Об утверждении Положения о порядке осуществления муниципального контроля в Боровичском муниципальном районе и перечня должностных лиц Администрации Боровичского муниципального района и её структурных подразделений, уполномоченных на осуществление муниципального контроля»;

це

                                                                    2

распоряжение Администрации города Боровичи от 11.09.2009 № 470-рз «Об утверждении Административного регламента проведения проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального земельного контроля должностными лицами Администрации города Боровичи».
3. Опубликовать постановление в приложении к газете «Красная         искра» - «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района.

Заместитель 
Главы администрации района 




И.А. Шуневич
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

муниципального района

от 05.03.2015 № 536_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по исполнению Администрацией Боровичского муниципального района      муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного     контроля на территории городского поселения г.Боровичи и сельских          поселений, входящих в состав Боровичского муниципального района» 
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции
Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципаль-ного земельного контроля на территории городского поселения г.Боровичи и сельских поселений, входящих в состав Боровичского муниципального района». 
1.2. Наименование структурного подразделения Администрации муниципального района, исполняющего муниципальную функцию 

1.2.1. Муниципальная функция исполняется комитетом по управлению муниципальным имуществом Администрации Боровичского муниципального раойна (далее комитет) в лице отдела управления, распоряжения и продажи муниципальных земельных участков комитета (далее отдел).
1.2.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется уполномоченными должностными лицами комитета, перечень которых определяется постановлением Администрации муниципального района.

Муниципальный земельный контроль осуществляется уполномоченными должностными лицами комитета самостоятельно или во взаимодействии с органами исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющими государственный земельный надзор, в соответствии с их компетенцией.

1.3. Перечень нормативных правовых  актов, регулирующих исполнение муниципальной функции
Исполнение муниципальной функции, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001, «Парламентская газета», № 2-5,05.01.2002, «Собрание законодательства РФ»,07.01.2002, № 1(ч.1),ст.1);
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Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» ("Российская газета", № 266, 30.12.2008);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", № 95, 05.05.2006);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст.3706);

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2014 года № 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2014)

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 "О реализации положений федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля («Российская газета», № 85, 14.05.2009);

областным законом от 01.07.2010 № 791-ОЗ «Об административных правонарушениях» («Новгородские ведомости» (официальный выпуск), № 2, 06.07.2010);

областным законом от 02.12.2004 № 672-ОЗ «О мерах по реализации статьи 72 Земельного кодекса Российской Федерации» ("Новгородские ведомости" (официальный выпуск), № 23, 05.12.2014;

постановлением Правительства Новгородской области от 15.12.2014    № 615 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Новгородской области» ("Новгородские ведомости" (официальный выпуск), № 26, 19.12.2014;
Уставом Боровичского муниципального района;

решением Думы Боровичского муниципального района от 27.02.2014 № 300 «Об утверждении Положения о комитете по управлению муниципальным имуществом Администрации Боровичского муниципального района»; 
Соглашением о принятии к осуществлению части полномочий Администрации города Боровичи по решению вопросов местного значения от 17.11.2014;
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иными  федеральными законами,  законами и  нормативными правовыми актами Новгородской области.

1.4. Предмет муниципального контроля

Предметом муниципального земельного контроля является проверка соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее землепользователи) в отношении земель, находящихся на территории городского поселения г.Боровичи и сельских поселений, входящих в состав Боровичского муниципального района требований законодательства Российской Федерации, законодательства Новгородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Новгородской области предусмотрена административная и иная ответственность.

 1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля
1.5.1. При осуществлении проверок должностные лица комитета, в соответствии с возложенными на них функциями по осуществлению муниципального земельного контроля и в пределах своей компетенции имеют право:

осуществлять проверки соблюдения землепользователями в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Новгородской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Новгородской области предусмотрена административная и иная ответственность;
посещать земельные участки, являющиеся объектами контроля при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения Администрации муниципального района о назначении проверки;
получать от землепользователя информацию, которая относится к предмету проверки;

обращаться в установленном порядке в органы внутренних дел за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности по муниципальному контролю, а также в установлении личности граждан, виновных в установленных нарушениях;
привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении которого проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц;

взаимодействовать с органами государственного контроля (надзора) при организации и проведении проверок, с саморегулируемыми организациями по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального земельного контроля;
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в установленном законом порядке направлять запросы в органы государственной власти о предоставлении информации, необходимой для осуществления своих функций;

осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права.
1.5.2. При осуществлении проверок должностные лица комитета обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований федеральных законов, законов Новгородской области, муниципальных правовых актов по вопросам использования земель;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы Землепользователей, в отношении которых проводится проверка;

проводить проверки на основании и в соответствии с распоряжением Администрации о проведении мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля;

проводить проверки только во время исполнения служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и вручении заверенной печатью копии распоряжения Администрации муниципального района;

не препятствовать землепользователям или уполномоченным ими представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

представлять землепользователям или уполномоченным ими представителям, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить землепользователей или уполномоченных ими представителей с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей, среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов землепользователей;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от землепользователей документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
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по требованию подлежащих проверке лиц уполномоченные должностные лица органа муниципального земельного контроля обязаны представить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения полномочий;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

в случае выявления при проведении проверки нарушений землепользователями обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, принять меры по устранению выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

составлять по результатам проверок акты и предоставлять их для ознакомления землепользователям, в отношении которых проводилась проверка;
давать обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в результате проверок нарушений законодательства и контролировать исполнение указанных предписаний в установленные сроки;
устанавливать сроки устранения нарушений, выявленных в ходе проведения проверок.
1.6. Права и обязанности землепользователей, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю
1.6.1. Землепользователь, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, при проведении проверки вправе:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц комитета информацию, которая относится к предмету проверки и представление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ и настоящим Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц комитета;

обжаловать в судебном и (или) административном порядке действия (бездействие) должностных лиц комитета;

привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
1.6.2. Землепользователь, в отношении которого проводится проверка по муниципальному земельному контролю, обязан:

обеспечить должностным лицам комитета доступ на земельные участки и представить документацию, необходимую для проведения проверки;

присутствовать при проведении проверок или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.
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1.7. Описание результата исполнения муниципальной функции

Результатом исполнения муниципальной функции является:

вручение (направление) акта проверки землепользователю;

вручение (направление) предписания землепользователю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в случае выявления при проведении проверки нарушений землепользователем обязательных требований земельного законодательства);

привлечение землепользователя к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области, в пределах полномочий Администрации, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области (в случае выявления при проведении проверки нарушений Землепользователем обязательных требований законодательства Российской Федерации и законодательства Новгородской области);

направление копии акта проверки в орган государственного земельного надзора (в случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в пределах полномочий органа государственного земельного надзора). 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции
2.1.1.Информацию по вопросам осуществления муниципальной функции и сведения о ходе осуществления муниципального контроля можно получить путем обращения в комитет и при помощи региональной государственно информационной  системы «Портал  государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области (при наличии  технической возможности), в соответствии со следующим графиком работы: 

	понедельник
	- с 08 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13 до 14

	вторник
	- с 08 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13 до 14

	среда
	- с 08 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13 до 14 

	четверг
	- с 08 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13 до 14

	пятница
	- с 08 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13 до 14

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день.
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2.1.2. Местонахождение комитета: 174411, Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Коммунарная, д.48, каб. № 45;  

2.1.3. Почтовый адрес: 174411, Новгородская обл., г.Боровичи, ул.Коммунарная, д.48;  

2.1.4. Телефоны:

председатель комитета: (81664)91-219; 

начальник отдела управления, распоряжения и продажи муниципальных земельных участков: (881664)91-273;

специалисты отдела: (81664) 91-273, 91-275;
факс: (81664) 91-275;

2.1.5. Официальный сайт в сети Интернет: отсутствует.
2.1.6. Адрес электронной почты: kumi@boradmin.ru.

2.1.7. Информация об осуществлении муниципальной функции размещается непосредственно в помещении Администрации муниципального района с использованием информационных стендов,

 Информационные стенды оборудуются около отдела.  

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции

Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен распоряжением Администрации, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Плановые мероприятия по исполнению функции контроля в отношении всех землепользователей (за исключением граждан) проводятся не чаще одного раза в три года, а в отношении граждан не чаще одного раза в год, на основании разрабатываемых Администрацией муниципального района в соответствии с полномочиями ежегодных планов.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок в отношении всех землепользователей (за исключением граждан) является истечение трех лет со дня:
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государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

В ежегодных планах проведения плановых проверок в отношении всех землепользователей (за исключением граждан) указываются следующие сведения:

наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;

дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок в отношении всех землепользователей (за исключением граждан) составляет:

направление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган федеральных органов государственного земельного надзора - до 01 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок;

направление проекта ежегодного плана проведения проверок в территориальный орган прокуратуры - до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок;

направление утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган прокуратуры - до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок в отношении граждан является истечение одного года со дня проведения последней плановой проверки.

В ежегодных планах проведения плановых проверок в отношении граждан указываются следующие сведения:

место нахождения объекта проверки;
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цель и основание проведения каждой плановой проверки;

дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку.

Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок в отношении граждан составляет:

утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок - до 10 декабря года, предшествующего году проведения проверки.

Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в Приложениях № 1, № 1.1 к настоящему Административному регламенту.

Исполнение функции контроля осуществляется на основании распоряжения Администрации муниципального района.

Блок-схема исполнения функции контроля приведена в Приложении    № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Исполнение функции контроля включает:

3.1.1. Проведение плановой документарной проверки землепользователя, которая содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой документарной проверки;

уведомление землепользователя о проведении плановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя и имеющиеся в распоряжении Администрации муниципального района;

проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя и направленных землепользователем по запросу должностного лица комитета;

рассмотрение пояснений землепользователя к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки.

3.1.2. Проведение плановой выездной проверки землепользователя, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой выездной проверки;

уведомление землепользователя о проведении плановой выездной проверки;

проведение плановой выездной проверки;

оформление результатов проверки.

3.1.3. Проведение внеплановой документарной проверки землепользователя, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой документарной проверки землепользователя;
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уведомление землепользователя о проведении внеплановой документарной проверки;

проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя;

рассмотрение пояснений землепользователя к замечаниям в представленных документах;

оформление результатов проверки.

3.1.4. Проведение внеплановой выездной проверки землепользователя, за исключением внеплановой выездной проверки землепользователя в случае возникновения угрозы или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;

уведомление землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки;

проведение внеплановой выездной проверки;

оформление результатов проверки.

3.1.5. Проведение внеплановой выездной проверки землепользователя в случае возникновения угрозы или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, которое содержит следующие административные процедуры:

подготовка распоряжения Администрации муниципального района и заявления о согласовании с органом прокуратуры проведение внеплановой выездной проверки землепользователя (за исключением землепользователей-граждан);

согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки землепользователя (за исключением землепользователей-граждан);

уведомление землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки;

проведение внеплановой выездной проверки;

оформление результатов проверки.

3.2. Проведение плановой документарной проверки землепользователя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2.1. Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой документарной проверки.
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Административная процедура начинается не позднее, чем за 5 рабочих дней до наступления даты проверки землепользователя (за исключением землепользователей - граждан). Административная процедура в отношении граждан выполняется не позднее, чем за 12 рабочих дней до начала проведения указанной проверки.

Должностное лицо комитета готовит проект распоряжения Администрации муниципального района о проведении проверки. Проект распоряжения в отношении землепользователей (за исключением граждан) подготавливается в соответствии с типовой формой, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года       № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

В распоряжении указываются:

1) в отношении землепользователей, за исключением граждан:

наименование органа муниципального земельного контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, место нахождения юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля;

перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

даты начала и окончания проведения проверки.

2) в отношении землепользователей-граждан:

наименование органа муниципального земельного контроля;

фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

фамилия, имя, отчество гражданина, проверка которого проводится, место его жительства, место нахождения объекта проверки;

цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
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правовые основания проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

сроки проведения и перечень мероприятий, необходимых для достижения целей и задач проверки;

форма проверки (документарная или выездная).

Результатом административной процедуры является подписанное распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки.

3.2.2. Уведомление землепользователя о проведении плановой документарной проверки.

Началом выполнения административной процедуры является подписанное распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки.

Должностное лицо комитета организует направление землепользователю копии распоряжения Администрации муниципального района о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением или вручает указанное постановление иным доступным способом.

Административная процедура выполняется не позднее, чем в течение 3 рабочих дней до начала проведения плановой документарной проверки (за исключением землепользователей - граждан). Административная процедура в отношении граждан выполняется не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала проведения указанной проверки.

Результатом выполнения административной процедуры является направленная землепользователю копия распоряжения Администрации муниципального района о проведении проверки.

3.2.3. Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя и имеющиеся в распоряжении Администрации муниципального района.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки.

Должностное лицо комитета рассматривает сведения, содержащиеся в документах землепользователя, имеющиеся в распоряжении Администрации муниципального района.

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации муниципального района, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение землепользователем требований, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области, в отношении объектов земельных отношений, должностное лицо комитета в течение трёх дней после рассмотрения сведений готовит в адрес землепользователя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее запрос) и представляет его на подпись председателю комитета.
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После подписания запроса председателем комитета должностное лицо комитета организует направление его в адрес землепользователя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает иным доступным способом.

Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении должностного лица комитета, не вызывает обоснованных сомнений либо эти сведения позволяют оценить исполнение землепользователем требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо комитета принимает решение об окончании проверки.

Результатом выполнения административной процедуры является:

принятое решение об окончании плановой документарной проверки;

запрос, с требованием предоставить иные документы, необходимые для проведения плановой документарной проверки, направленный землепользователю заказным почтовым отправлением с уведомлением или иным доступным способом.

3.2.4. Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя и направленных землепользователем по запросу должностного лица комитета.

Основанием для начала выполнения административной процедуры являются полученные от землепользователя сведения, указанные в запросе должностного лица комитета.

Должностное лицо комитета после получения документов, указанных в запросе, на основании сведений, содержащихся в документах, имеющихся в его распоряжении и сведений, содержащихся в документах, представленных землепользователем:

проводит оценку достоверности сведений;

проводит оценку сведений, содержащихся в документах, на предмет соответствия требованиям установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области.

В случае если в ходе плановой документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия, в представленных землепользователем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у должностного лица комитета документах, должностное лицо комитета в течение 2 дней после окончания проверки готовит проект запроса с информацией об этом и требованием представить землепользователю в течение 10 дней необходимые пояснения в письменной форме. Проект запроса передается на подпись председателю комитета.

После подписания запроса председателем комитета должностное лицо комитета организует направление его в адрес землепользователя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручает иным доступным способом.

В случае если в ходе плановой документарной проверки не было выявлено вышеуказанных ошибок и (или) противоречий должностное лицо комитета принимает решение об окончании проверки.
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Результатом выполнения административной процедуры является:

принятое решение об окончании проверки;

запрос с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме, направленный землепользователю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручение другим доступным способом.

3.2.5. Рассмотрение пояснений землепользователя к замечаниям в представленных документах.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение от землепользователя пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов.

После получения пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, должностное лицо комитета рассматривает представленные землепользователем пояснения и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов, и:

принимает решение об окончании проверки;

принимает решение о проведении выездной внеплановой проверки (в случае, если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов, подтверждающих достоверность ранее представленных документов, либо при отсутствии пояснений должностное лицо комитета установит признаки нарушения обязательных требований).

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать двух рабочих дней со дня получения пояснений или двух рабочих дней со дня истечения срока, установленного для представления пояснений.

Результатом выполнения административной процедуры является:

принятое решение об окончании проверки;

принятое решение о проведении выездной внеплановой проверки.

Выездная внеплановая проверка (при принятии решения о ее проведении) осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента.

3.2.6. Оформление результатов проверки.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятое решение об окончании проверки.

По результатам проверки должностным лицом комитета составляется акт проверки в двух экземплярах.

Типовая форма акта проверки в отношении землепользователей (за исключением граждан) утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Форма акта проверки в отношении землепользователей-граждан приведена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
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В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в пределах полномочий органа государственного земельного надзора, уполномоченные должностные лица органа муниципального земельного контроля указывают в акте информацию о наличии признаков выявленного нарушения и направляют копию акта в орган государственного земельного надзора.

В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации и законодательством Новгородской области предусмотрена административная ответственность, в пределах полномочий Администрации муниципального района, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с указанным законодательством.

Один экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) должностное лицо комитета подшивает в дело, оставляет на хранение в комитете. Другой экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) вручается землепользователю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия землепользователя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

Срок выполнения административной процедуры:

оформление акта проверки производится непосредственно после завершения проверки (за исключением землепользователей-граждан). Оформление акта проверки в отношении граждан осуществляется в течение двух дней со дня завершения проверки;

вручение акта проверки землепользователю или его уполномоченному представителю производится в течение трёх рабочих дней со дня оформления акта проверки;

направление копии акта в орган государственного земельного надзора в семидневный срок со дня его составления (в случаях, предусмотренных настоящим пунктом).

Результатом административной процедуры является:

составленный акт проверки в 2 экземплярах, один из которых вручен (направлен) землепользователю, второй подшит в дело, хранящееся в комитете;

выданные землепользователю обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в результате мероприятий по муниципальному земельному контролю с указанием сроков их устранения;

направленная информация (сведения) о нарушениях, имеющих признаки административных правонарушений, в органы, уполномоченные на составление протоколов об административных правонарушениях;
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направленная в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации, Новгородской области, органы местного самоуправления информация (сведения) о нарушениях действующего законодательства при осуществлении хозяйственной или иной деятельности, являющейся объектом проведения мероприятия по контролю, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Администрации.

3.3. Проведение плановой выездной проверки землепользователя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3.1. Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой выездной проверки.

Административная процедура начинается не позднее, чем за 10 календарных дней до наступления даты проверки Землепользователя (за исключением землепользователей - граждан). Административная процедура в отношении граждан выполняется не позднее, чем за 15 календарных дней до начала проведения указанной проверки.

Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении плановой выездной проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.1 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Уведомление землепользователя о проведении плановой выездной проверки.

Уведомление землепользователя о проведении плановой выездной проверки осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.2.2 настоящего Административного регламента.

3.3.3. Проведение плановой выездной проверки.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является наступление даты начала проверки, указанной в распоряжении Администрации муниципального района.

Должностное лицо комитета после прибытия на место нахождения землепользователя, начинает проверку:

с предъявления служебного удостоверения;

с вручения под роспись уполномоченными должностными лицами комитета, проводящими проверку, землепользователю или его уполномоченному представителю заверенной печатью копии распоряжения Администрации муниципального района о проведении проверки.

Должностное лицо комитета проводит мероприятия по муниципальному контролю в соответствии с распоряжением Администрации муниципального района.

Результатом выполнения административной процедуры являются проведенные мероприятия по муниципальному контролю.

3.3.4. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.6 настоящего Административного регламента.
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3.4. Проведение внеплановой документарной проверки землепользователя.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.4.1. Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой документарной проверки землепользователя.

Основанием для проведения внеплановой документарной проверки является распоряжение Администрации муниципального района о проведении внеплановой документарной проверки.

Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой документарной проверки землепользователя осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.2.1 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Уведомление землепользователя о проведении внеплановой документарной проверки.

Уведомление землепользователя о проведении проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.2 настоящего Административного регламента, не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки.

3.4.3. Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя.

Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя, осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.3 настоящего Административного регламента.

3.4.4. Рассмотрение пояснений землепользователя к замечаниям в представленных документах.

Рассмотрение пояснений землепользователя к замечаниям в представленных документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.5 настоящего Административного регламента.

3.4.5. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.2.6 настоящего Административного регламента.

3.5. Проведение внеплановой выездной проверки землепользователя, за исключением внеплановой выездной проверки проверяемого лица в случае возникновения угрозы или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Исключения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на проверки землепользователей-граждан.

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.5.1. Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки.
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Подготовка распоряжения Администрации муниципального района о проведении проверки землепользователя осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.2.1 настоящего Административного регламента.

Основанием для начала административной процедуры является:

истечение срока исполнения землепользователем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

поступление в Администрацию муниципального района обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах, указанных в подпункте «в» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ - за исключением землепользователей-граждан и о фактах нарушения гражданами обязательных требований – для землепользователей-граждан.

3.5.2. Уведомление землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки.

Основанием для выполнения административной процедуры является подписанное распоряжение Администрации муниципального района о проведении проверки.

Должностное лицо комитета уведомляет землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.5.3. Проведение внеплановой выездной проверки.

Проведение внеплановой выездной проверки осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента.

Начало проведения проверки - в течение 3-х рабочих дней после наступления случаев, указанных в пункте 3.5.1 настоящего Административного регламента.

3.5.4. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.4 настоящего Административного регламента.

3.6. Проведение внеплановой выездной проверки землепользователя в случае возникновения угрозы или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы или возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (за исключением землепользователей-граждан).

Блок-схема выполнения административной процедуры приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

3.6.1. Подготовка распоряжения Администрации муниципального района и заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки землепользователя.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является:
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1) истечение срока исполнения землепользователем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Должностное лицо комитета - ответственное лицо за проверку сведений, содержащихся в обращениях и заявлениях граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации, поступившей от органов государственной власти Российской Федерации и Новгородской области, органов местного самоуправления Новгородской области, из средств массовой информации о фактах, указанных в подпунктах «а», «б» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента, готовит проект распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки землепользователя и заявление в орган прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по месту осуществления деятельности, которые направляются на подпись заместителю Главы администрации муниципального района:

в течение 10 рабочих дней со дня поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом «а» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента;

в день поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом «б» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента.

Срок выполнения административной процедуры:

в течение 10 рабочих дней после дня поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом «а» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента;

в течение 24 часов с момента поступления соответствующего обращения, заявления либо информации о фактах, предусмотренных подпунктом «б» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является:

подписанное распоряжение Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;
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подписанное заявление в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности землепользователя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки землепользователя.

3.6.2. Согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки землепользователя (за исключением землепользователей - граждан).

Основанием для выполнения административной процедуры является подписанное распоряжение Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки землепользователя.

Уполномоченное должностное лицо комитета в день подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности землепользователя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

В случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, при обнаружении нарушений обязательных требований, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностное лицо комитета вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры, в течение 24 часов с момента поступления соответствующего обращения, заявления посредством направления следующих документов:

заявления;

копии распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки;

копий документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Срок выполнения административной процедуры: в день подписания распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки землепользователя.

Результатом выполнения административной процедуры является представленное (направленное) заявление (вместе с приложением) о согласовании проведения внеплановой выездной проверки землепользователя в орган прокуратуры.

3.6.3. Уведомление землепользователя о проведении проверки.
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Основанием для начала выполнения административной процедуры является полученное от прокуратуры решение о согласовании проведения проверки.

Должностное лицо комитета уведомляет землепользователя о проведении внеплановой выездной проверки не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности землепользователя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление землепользователю о начале проведения внеплановой выездной проверки не направляется.

3.6.4. Проведение внеплановой выездной проверки.

Проведение внеплановой выездной проверки осуществляется в порядке, установленном в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента.

Начало проведения проверки:

в течение 10 рабочих дней со дня получения согласования с органами прокуратуры, в случае проведения проверки по фактам, предусмотренным подпунктом «а» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента;

незамедлительно в случае проведения проверки по фактам, предусмотренным подпунктом «б» пункта 3.6.1 настоящего Административного регламента.

3.6.5. Оформление результатов проверки.

Оформление результатов проверки осуществляется в соответствии с пунктом 3.2.6 настоящего Административного регламента.

Копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами комитета, исполняющими муниципальную функцию, положений регламентов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений осуществляются заместителем Главы администрации муниципального района, курирующим вопросы земельных отношений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.

22

Контроль за полнотой и качеством исполнения функции контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением функции контроля, или отдельные вопросы по ее исполнению.

Проверки полноты и качества исполнения функции контроля могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля осуществляются на основании утвержденных планов.

Внеплановые проверки за полнотой и качеством исполнения функции контроля проводятся в случае поступления в Администрацию муниципального района соответствующих жалоб на действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц комитета.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц комитета, исполняющих муниципальную функцию, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

Уполномоченные должностные лица комитета в случае ненадлежащего исполнения муниципальных функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

При обращении граждан, их объединений и организаций в Администрацию муниципального района создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества исполнения функции контроля.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц местного самоуправления

5.1. Землепользователи, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, (далее заинтересованное лицо), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц в досудебном порядке.
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5.2. Основанием для досудебного обжалования является обращение заинтересованного лица с жалобой на бумажном носители или в форме электронного документа на решение Администрации муниципального района, а также на должностных лиц комитета (рекомендуемая форма приводится в приложении № 9 к Административному регламенту).

5.3. При обращении заинтересованного лица с жалобой срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такой жалобы в Администрации муниципального района.

5.4. При необходимости установления факта достоверности представленных заинтересованным лицом в жалобе сведений и (или) при необходимости получения для рассмотрения жалобы дополнительных сведений, Администрация муниципального района направляет запрос (запросы) в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, располагающие необходимой информацией. При этом срок рассмотрения жалобы на бумажном носителе или в форме электронного документа продлевается заместителем Главы администрации муниципального района на срок, необходимый для получения запрашиваемой информации, но не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается заинтересованному лицу путем направления уведомления в течение 5 календарных дней со дня направления соответствующего запроса.

5.5. Жалоба заинтересованного лица на бумажном носителе или в форме электронного документа должна содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (последнее - при наличии), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания (почтовый адрес), наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его местонахождения;

в жалобе в форме электронного документа - адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) должностного лица комитета, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым изложить;

дата (жалоба, поданная на бумажном носителе, заверяется также личной подписью заявителя, подписью руководителя юридического лица).

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы, либо их копии. Заинтересованное лицо вправе приложить к жалобе в форме электронного документа необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
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5.7. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8. В жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица комитета, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации).

5.9. Жалобы, в которых обжалуется решение, действие (бездействие) должностного лица комитета, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.10. Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:

в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом) по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в орган местного самоуправления в соответствии с его компетенцией;

в обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение 7 (семи) дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Администрация вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Глава муниципального района, уполномоченное должностное лицо Администрации муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу:

при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же муниципальный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;

ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу 
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поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица комитета является ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему обращение, по адресу, указанному в обращении (при личном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема).

___________________

              Приложение № 1

к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения
г.Боровичи и сельских поселений, 
входящих в состав Боровичского 
муниципального района»
Составление и утверждение ежегодного плана Администрации 
муниципального района по проведению проверок юридических лиц 
(их филиалов, представительств, обособленных структурных 
подразделений) и индивидуальных предпринимателей для исполнения функций контроля

	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок. Подготовка проекта письма о согласовании ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих земельный надзор (далее территориальные органы федеральных органов государственного земельного надзора)

	
	

	Подписание письма о согласовании ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган федеральных органов государственного земельного надзора Главой муниципального района

	
	

	Направление письма вместе с проектом ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган федеральных органов государственного земельного надзора (до 01 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок)

	
	
	

	Получение из территориального органа федеральных органов государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании проекта ежегодного плана проведения плановых проверок
	Получение из территориального органа государственного земельного надзора согласованного ежегодного плана проведения плановых проверок

	
	
	

	Доработка ежегодного плана проведения плановых проверок и направление его в территориальный орган федерального органа государственного земельного надзора на повторное согласование (в течение 15 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в согласовании)
	Подготовка проекта письма о рассмотрении ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в ежегодный план проверок объектов муниципального земельного контроля в территориальный орган прокуратуры

	
	
	
	

	Получение из территориального органа федеральных органов государственного земельного надзора решения об отказе в согласовании проекта ежегодного плана проверок
	Получение из территориального органа государственного земельного надзора согласованного ежегодного плана проверок
	Подписание письма о рассмотрении ежегодного плана проверок на предмет законности включения в ежегодный план проверок объектов муниципального земельного контроля в территориальный орган прокуратуры 
Главой муниципального района

	
	
	

	Организация и проведение согласительного совещания с участием представителей территориального органа федерального органа государственного земельного надзора (не позднее 14 рабочих дней со дня принятия решения 
об отказе)
	Направление письма вместе с проектом ежегодного плана проверок в территориальный орган прокуратуры (до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок)

	
	
	
	

	Получение из территориального органа государственного земельного надзора согласованного ежегодного плана проверок
	
	

	
	
	

	Получение из территориального органа прокуратуры замечаний на предмет законности включения в ежегодный план проверок объектов муниципального земельного контроля
	Получение из территориального органа прокуратуры предложения о проведении совместных плановых проверок

	
	
	

	Доработка проекта ежегодного плана проверок с учетом замечаний и предложений территориального органа прокуратуры

	
	

	Утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок распоряжением 
Администрации муниципального района 

	
	

	Направление утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок в территориальный орган прокуратуры (до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок)
	Размещение утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте Администрации муниципального района (до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок)


___________________
             Приложение № 1.1
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»
Составление и утверждение ежегодного плана Администрации 
муниципального района по проведению проверок в отношении 
граждан для исполнения функций контроля
	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок

	
	

	Утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок распоряжением Администрации муниципального района (не позднее 10 декабря года, предшествующего году проведения проверки)

	
	

	Размещение утвержденного ежегодного плана проведения плановых проверок на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок)


_____________________
                Приложение № 2
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Блок-схема

осуществления муниципального земельного контроля

	Плановая проверка
	Внеплановая проверка

	
	
	
	

	Разработка и утверждение 
ежегодного плана проведения 
плановых проверок
	<*> примечание

	
	

	Подготовка и подписание распоряжения Главой муниципального района 

	
	

	Уведомление землепользователей о проведении проверки

	
	

	Проведение проверки

	
	

	Оформление результатов проверки


--------------------------------

<*> Примечание:

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения Землепользователем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
___________________
               Приложение № 3
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Проведение плановой документарной проверки

	Подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального района

о проведении плановой документарной проверки

	
	

	Подписание Главой муниципального района распоряжения 
о проведении плановой документарной проверки

	
	

	Направление землепользователю копии распоряжения о проведении проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки

	
	

	Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя, 
имеющихся в распоряжении Администрации муниципального района

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений 
вызывают сомнения
	
	

	
	
	
	

	Подготовка, подписание и направление запроса в адрес землепользователя
	
	

	
	
	
	

	Получение от землепользователя документов (пояснений), указанных в запросе
	
	

	
	
	
	

	Проверка сведений, содержащихся 
в документах (пояснениях)
	
	Достоверность и полнота сведений не вызывают сомнений

	
	
	

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений 
вызывают сомнения
	Оформление результата проверки

	
	
	
	
	

	Подготовка, подписание и направление (вручение) землепользователю копии 
распоряжения Администрации
 муниципального района о выездной 
внеплановой проверке
	Подшивка акта 
проверки в дело
	Вручение (направление) акта проверки землепользователю

	
	
	
	

	Выездная внеплановая проверка
	
	


____________________                             
              Приложение № 4
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Проведение плановой выездной проверки

	Подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального 

района о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Подписание распоряжения Администрации муниципального 

района о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Направление землепользователю копии распоряжения Администрации 

муниципального района о проведении плановой выездной проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки

	
	

	Проведение проверки

	
	

	Оформление результата проверки

	
	
	

	Подшивка акта проверки в дело
	Вручение (направление) акта 
проверки землепользователю


              Приложение № 5
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Проведение внеплановой документарной проверки

	Подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального

района о проведении внеплановой документарной проверки

	
	

	Подписание Главой муниципального района распоряжения о проведении внеплановой документарной проверки

	
	

	Направление землепользователю копии распоряжения Администрации 

муниципального района о проведении проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки

	
	

	Проверка сведений, содержащихся в документах землепользователя, имеющихся в распоряжении Администрации муниципального района

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений вызывают сомнения
	
	

	
	
	
	

	Подготовка, подписание и направление запроса в адрес землепользователя
	
	

	
	
	
	

	Получение от землепользователя документов (пояснений), указанных в запросе
	
	

	
	
	
	

	Проверка сведений, содержащихся в документах (пояснениях)
	
	Достоверность и полнота сведений не вызывают сомнений

	
	
	

	
	
	
	

	Достоверность и полнота сведений вызывают сомнения
	Оформление результата проверки

	
	
	
	
	

	Подготовка, подписание и направление (вручение) землепользователю копии распоряжения Администрации муниципального района о выездной внеплановой проверке
	Подшивка акта проверки в дело
	Вручение (направление) акта проверки землепользователю

	
	
	
	

	Выездная внеплановая проверка
	
	


______________________

                Приложение № 6
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Проведение внеплановой выездной проверки землепользователей, 
за исключением внеплановой выездной проверки землепользователей 
в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, 
а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера
	Подготовка проекта распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Подписание распоряжения Администрации муниципального района 
о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Направление землепользователю копии распоряжения Администрации 

муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки

	
	

	Наступление даты начала проверки

	
	

	Проведение проверки

	
	

	Оформление результата проверки

	
	
	

	Подшивка акта проверки в дело
	Вручение (направление) акта проверки землепользователю


* Исключения, установленные настоящим пунктом, не распространяются на проверки 
   землепользователей-граждан.
_________________
              Приложение № 7
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Проведение внеплановой выездной проверки землепользователей 
(за исключением граждан), в случае возникновения угрозы причинения или причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Подготовка проекта распоряжения Администрации 

муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки, подписание распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки

	
	
	
	

	Направление в прокуратуру заявления о согласовании проведения проверки и копии распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки
	Проведение проверки

(в случае, предусмотренном абз.4 п. 3.6.2. настоящего Административного регламента) и направление в территориальный орган прокуратуры копии распоряжения Администрации муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки, заявления, копий документов, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения

	
	
	
	

	Получение от прокуратуры решения о согласовании проведения проверки
	
	

	
	
	
	

	Уведомление землепользователя о проведении проверки
	
	

	
	
	
	

	Проведение проверки
	
	

	
	
	
	

	Оформление результата проверки

	
	
	
	

	Подшивка акта 
проверки в дело
	Направление копии акта проверки в прокуратуру
	Вручение (направление) акта проверки землепользователю


_________________
             Приложение № 8
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

 г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Администрация Боровичского муниципального района

_________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного контроля)
______________________________                                                                      "___" _______________ 20__ г.

        (место составления акта)                                                                                    (дата составления акта)

______________________________
        (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

Администрацией _____________________ поселения Новгородской области
гражданина
№ ____________

По адресу: ___________________________________________________________________.
(место проведения проверки)

На основании: ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена: __________________________________________ проверка в отношении:

                                   (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

_____________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество гражданина)

Дата и время начала и окончания проведения проверки:

с "___" ______________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

по "___" _____________ 20__ г. с ____ час. ____ мин. до ____ час. ____ мин.

Общая продолжительность проверки: ____________________________________________
                                                                                                                (рабочих дней/часов)

Акт составлен: _______________________________________________________________
                                                                    (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(фамилия, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества, должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

2

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченного представителя; данные о лицах, присутствующих при проверке и составлении акта проверки)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований, установленных в отношении использования земельных участков (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального земельного контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
установлен факт выполнения предписаний органов муниципального земельного контроля об устранении выявленных ранее нарушений обязательных требований (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
Прилагаемые к акту документы: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
Подписи лиц, проводивших проверку: ___________________________________________
_____________________________________________________________________________.
С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми приложениями получил(а): _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, в отношении которого проводилась проверка, 
или его уполномоченного представителя)

"___" _____________ 20__ г.

___________________________

                   (подпись)

Пометка об отказе ознакомления

с актом проверки:  ____________________________________________________________
                                      (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

__________________
              Приложение № 9
к административному регламенту

по исполнению муниципальной 
функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории городского поселения

 г.Боровичи и сельских поселений, 

входящих в состав Боровичского 

муниципального района»

Главе Боровичского

муниципального района
________________________________ 

_____________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,

_____________________________________________
юридический адрес, контактные телефоны)

_____________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О,

_____________________________________________ 

адрес проживания контактные  телефоны)

Жалоба.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
"___" ______________ 20__ года                                                                             _______________________

                                                                                                                                     (подпись)

