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Основные направления развития архивного дела
в Боровичском муниципальном районе за 2023 год

Деятельность архивного отдела Администрации Боровичского муниципального района строится на основании годового плана по реализации  Основных направлений архивного дела в Боровичском муниципальном районе, в соответствии с федеральным и областным законодательством, руководствуясь нормативными документами Федерального архивного агентства Российской Федерации, рекомендациями архивного комитета Новгородской области по планированию работы муниципальных архивов на 2023 год и с учетом состояния архивного дела в Боровичском районе.   

        В первом полугодии 2023 года наименование, подчиненность и штатная численность архивного отдела Администрации муниципального района не изменились. В настоящее время штат архивного отдела составляют – 5 сотрудников.    

       По обеспечению сохранности архивных документов:

       С целью снижения рисков утраты архивных документов за счет    внедрения организационных мер повышения уровня готовности работников архивного отдела к действиям в режиме ЧС, с учетом Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях / Росархив, ВНИИДАД. – М., 2021) распоряжением Администрации Боровичиского муниципального района от 12.05.2023                 №52-рз утверждена Инструкция об охранном режиме помещений Боровичиского муниципального архива и Инструкция о порядке действий работников архивного отдела Админитсрации Боровиичского муницицального района при чрезвычайных ситуациях.   

         Размещения архивных документов осуществляется в соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 и методиечких рекомендаций к ним ( далее Правила):

         архивные документы на бумажном носителе хранятся в связках, архивных коробах  и папках.

  В 2023 году приобретено: 

-  161 архивный короб;

-   10 архивных коробов с клапаном;

-   40 папок для бумаг с завязками.      
Проведено картонирование архивных дел в колличестве-11609 ед.хранения, заменена бумажная упаковка на 841 сформированной связки  документов.       
         Проведена проверка наличия и состояния архивных документов.

         Проверено 44 архивных фонда в количестве 14336  ед.хранения: 

	1. 
	Фонд-113  Боровичский районный Совет народных депутатов Новгородской области и его исполнительный комитет 
	 763

	2. 
	Фонд-117  Земельный отдел исполнительного комитета Боровичского районного Совета депутатов трудящихся Новгородской области
	  38

	3. 
	Фонд-144  Органы Государственной власти и местного самоуправления Перёдского сельсовета Боровичского района Новгородской области  
	 707

	4. 
	Фонд- 146  Органы Государственной власти и местного самоуправления Кировского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	 592

	5. 
	Фонд- 147  Органы Государственной власти и местного самоуправления Волокского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	685

	6. 
	Фонд- 153 Органы Государственной власти и местного самоуправления Прогресского сельсовета Боровичского района Новгородской области  
	 641

	7. 
	Фонд- 155 Органы Государственной власти и местного самоуправления Плавковского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	 638

	8. 
	Фонд-158 Окладневский сельский  Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области
	 126

	9. 
	Фонд-159 Органы Государственной власти и местного самоуправления администрации Сушиловского сельсовета Боровичского района Новгородской области                                                                                  
	 576

	10. 
	Фонд-163 Денесинский сельский Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет
	  60

	11. 
	Фонд-164 Хоромский сельский Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет                  
	  116

	12. 
	Фонд-166 Котовский сельский Совет депутатов трудящихся Боровичиского района Новгородской области и его исполнительный комитет
	  19

	13. 
	Фонд-195  Боровичский лесзаг управления лестной промышленности  Новгородской области   
	   2

	14. 
	Фонд-203 Органы Государственной власти и местного самоуправления Сушанского сельсовета Боровичского района Новгородской области 
	  696

	15. 
	Фонд- 205 Боровичская ветеринарная лечебница Ленинградского областного земельного управления
	  14

	16. 
	Фонд- 211 Греболошский дом инвалидов Новгородского областного отдела социального обеспечения
	  14

	17. 
	Фонд-217 Органы Государственной власти и местного самоуправления Удинского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	  501

	18. 
	Фонд-222 Органы Государственной власти и местного самоуправления Починносопкинского сельсовета Боровичского района Новгородской области                                                                                                           
	  544

	19. 
	Фонд-225 Совхоз « Восход» межхозяйственного объединения по выращиванию, доращиванию, по откорму крупного рогатого скота «Ермолинское» Боровичского района Новгородской области
	 724

	20. 
	Фонд- 227 Органы Государственной власти и местного самоуправления Кончанско-Суворовского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	  550

	21. 
	Фонд-228 Исполнительный комитет Опеченского районного Совета депутатов трудящихся Новгородской области
	  160

	22. 
	Фонд-235 Органы Государственной власти и местного самоуправления Опеченского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	  689


	23. 
	Фонд-240 Боровичское муниципальное производственное предприятие бытового обслуживания населения
	  195

	24. 
	Фонд- 247 Органы Государственной власти и местного самоуправления Горбинского сельсовета Боровичского района Новгородской области 
	  492

	25. 
	Фонд-264 Отдел одиноких и многодетных матерей исполнительного комитета Боровичского районного Совета депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области   
	   4

	26. 
	Фонд-267 Жадинской мяльно-трепальный пункт Новгородского областного льнотреста (МТП)
	   18

	27. 
	Фонд-268 Опеченский районный пищевой комбинат Опеченского района Новгородской области
	   6

	28. 
	Фонд-269 Опеченско-Рядокский сельский Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет
	  171

	29. 
	Фонд-274 Боровичский филиал Государственного областного унитарного предприятия « Новгороддорэксплуатация»
	  212

	30. 
	Фонд 275 Районный промышленный комбинат Опеченского района Новгородской области
	    6

	31. 
	Фонд- 278 Опеченская районная семенная лаборатория Новгородской

  области
	    3

	32. 
	Фонд- 279 Опеченская профессионально-техническая школа Новгородского областного Совета промысловой кооперации « Новоблпромсовет»
	  112

	33. 
	Фонд- 281 Черноземское сельское потребительское общество Боровичского райпотребсоюза Новгородской области
	  102

	34. 
	Фонд- 298 Органы Государственной власти и местного самоуправления Перелучского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	531

	35. 
	Фонд-299 Органы Государственной власти и местного самоуправления Семерицкого сельсовета Боровичского района Новгородской области 
	  468

	36. 
	Фонд- 300 Органы Государственной власти и местного самоуправления Реченского сельсовета Боровичского района Новгородской области    
	570

	37. 
	Фонд- 305 Колхоз им.Ленина Волокского сельсовета Боровичского района Новгородской области и колхозы предшественники
	     948

	38. 
	Фонд- 383 Петровский детский дом Новгородского областного отдела образования Новгородского облисполкома 
	   6

	39. 
	Фонд- 447 Совхоз «Прогресс» Управления сельского хозяйства Администрации г.Боровичи и Боровичского района Новгородской области
	 1241

	40. 
	Фонд- 557 Открытое акционерное общество «Боровичский комбикормовый завод»
	  307

	41. 
	Фонд- 558 Закрытое акционерное общество «Агропромышленный концерн Великий Новгород» структурное подразделение «Комбикормовое производство»
	   14

	42. 
	Фонд-559 Дочернее предприятие Акционерного общества «Мстатор» завод « Тон»
	    5

	43. 
	Фонд- 560 Муниципальное унитарное предприятие по химической чистке и крашению одежды «Новость»
	   44

	44. 
	Фонд-561 Общество с ограниченной ответственностью «Торговый центр ОАО « Боровичский молочный завод»
	   26


После проверки наличия и состояния архивных документов выполнено опечатывание коробок (связок).
По итогам проверки наличия и состояния архивных документов:

внесены сведения в БД «Архивный фонд» (в версии 4.1.- закладка «Физ. состояние» в разделах «Фонд» и «Опись»;

заполнена учетная картотека физического состояния документов проверенных фондов.



В целях соблюдения санитарно-гигиенического режима в помещениях архивохранилищ проводтся еженедельная влажная уборка, в рабочих кабинетах влажная уборка проволится ежедневно.

          В мае 2023 года, по окончании отопительного сезона, проведен профилактический выборочный осмотр архивных документов и архивохранилищ для своевременного обнаружения насекомых и плесневых грибов. Насекомы и плесневые грибы не обранужены.

         В архивохранилище пасположеном на  ул. Подбельского проведена генеральная уборка помешения и обеспыливание документов.
 

         Ведется журнал регистрации температурно-влажностного режима на бумажном носителе, и журнал фиксация санитарно-гигиенических работ в электронном формате.

 По учету архивных документов:     

 Ведение учета архивных документов организовано в соответствии с требованиями Правил. 

Ввод информации в БД «Архивный фонд» осуществлется  в соответствии с Единым порядком заполнения полей единой автоматизированной системы состоящей из программного комплекса «Архивный фонд».  

В  БД «Архивный фонд» раздела «Движение документов»  внесено  29 записей.  

В ходе приема документов и дел от организаций-источников комплектования по  25  фондам муниципального архива проведена выверка сводных итоговых записей по  29  описям.

Обеспечено наличие 3-х экземпляров документов, первый из которых является страховым.
По организации комплектования архива: 
                    Приняты документы постоянного хранения от        
12 организаций-источников комплектования в количестве: 442 дела
	№
ПП
	Организация – источник комплектования
	Кол-во дел
	Годы

	1
	 2
	3
	4

	1.1
	Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Боровичская центральная районная больница»
	61
	2015-2016

	1.2.
	Территориальная избирательная комиссия Боровичского района
	44
	2015-2017

	1.3
	Муниципальное автоном-ное образовательное учре-ждение дополнительного образования «Центр вне-школьной работы»
	18
	2015-2017

	1.4
	Администрация Волокского сельского поселения
	41
	1943-1949

	1.5
	Администрация Железков-ского сельского поселения
	70
	1943-1950

	1.6
	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения
	38
	1946-1954

	1.7
	Администрации Опеченского сельского поселения
	63
	1943-1949

	1.8
	Администрация Передского сельского поселения
	23
	1946-1948

	1.9
	Администрация Прогресского сельского поселения
	20
	1946-1951

	1.10
	Администрация Сушанского сельского поселения
	16
	1946-1949

	1.11
	Администрация Сушиловского сельского поселения
	6
	1946-1948

	1.12
	Администрация Травковского сельского поселения
	42
	1946-1948


Принято:

- 61 дело, крайние даты 2015-2016 годы - 1 организация ;

- 62 дела, крайние даты 2015-2017 годы - 2 организации;

- 319 дел (похозяйственные книги) крайние даты 1943-1954 годы – 9
  организаций.
      Утверждены ЭПК архивного комитета Новгородской области

                        описи дел, документов постоянного хранения: 1021 дел
	2.1
	Комитет финансов Админи-страции Боровичского му-ниципального района
  
	20
	2020-2021


	2.2.
	Контрольно-счетная палата Боровичского униципального района

	9
	2020-2021
 

	2.3.
	Комитет культуры Администрации Боровичского муниципального района

	15
 
	2020-2021
 

	2.4
	Совет депутатов Волокского сельского поселения

	10
	2020-2021

	2.5
	Администрация Волокского сельского поселения

	47
	2020-2021

	2.6
	Совет депутатов Егольского сельского поселения

	11
	2020-2021

	2.7
	Администрация Ёгольскогосельского поселения

	39
	2020-2021

	2.8
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр культурного развития «Боровичи»»

	15
	2020-2021

	2.9
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городская централизованная Библиотечная система»

	18
	2020-2021

	2.10
	Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения

	12
	2020-2021

	2.11
	Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения

	       44
	2020-2021

	2.12
	Совет депутатов Передского сельского поселения

	11
	2020-2021

	2.13
	Администрация Перёдского сельского поселения

	       68
	2020-2021

	2.14
	Совет депутатов Железковского сельского поселения

	13
	2020-2021

	2.15
	Администрация Железковского сельского поселения

	64
	2020-2021

	2.16
	Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Боровичская центральная районная больница»

	40
	2020-2021

	2.17
	Муниципальное унитарное предприятие «Редакция газеты «Красная искра»

	21
	2020-2021

	2.18
	Совет депутатов Опеченского сельского поселения

	10
	2020-2021

	2.19
	Администрации Опеченского сельского поселения

	43
	2020-2021

	2.20
	Совет депутатов Прогресского сельского поселения

	10
	2020-2021

	2.21
	Администрация Прогресского сельского поселения

	47
	2020-2021

	2.22
	Совет депутатов Сушанского сельского поселения

	13
	2020-2021

	2.23
	Администрация Сушанского сельского поселения

	39
	2020-2021

	2.24
	Совет депутатов Сушиловского сельского поселения

	9
	2020-2021

	2.25
	Администрация Сушиловского сельского поселения

	40
	2020-2021

	2.26
	Совет депутатов Травковского сельского поселения

	15
	2020-2021

	2.27
	Администрация Травковского сельского поселения

	33
	2020-2021

	2.28
	Совет депутатов города Боровичи

	23
	2020-2021

	2.29
	Дума Боровиского муниципального района

	37
	2020-2021

	2.30
	Территориальная избирательная комиссия Боровичского района

	       63
	2020-2021

	2.31
	Администрация Боровичского муниципального района

	      182
	2020-2021


                      Утверждены  ЭПК архивного комитета Новгородской области

                     описи дел, документов по личному составу: 427 дел

	3.1
	Комитет финансов Администрации Боровичского муниципального района  
	4
 
	2020-2021


	3.2.
	Администрация Волокского сельского поселения
	14
	2020-2021

 

	3.3
	Администрация Ёгольскогосельского поселения
	12
	2020-2021

	3.4
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр культурного развития «Боровичи»»
	14
	2020-2021

	3.5
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городская централизованная Библиотечная система»
	9
	2020-2021

	3.6
	Администрация  Кончанско-Суворовского сельского поселения
	12
	2020-2021

	3.7
	Администрация Перёдского сельского поселения
	15
	2020-2021

	3.8
	Администрация Железковского сельского поселения
	13
	2020-2021

	3.9
	Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Боро-вичская центральная районная больница»
	148
	2020-2021

	3.10
	Муниципальное унитарное предприятие «Редакция газеты «Красная искра»
	10
	2020-2021

	3.11
	Администрации Опеченского сельского поселения
	10
	2020-2021

	3.12
	Администрация Прогресского сельского поселения
	18
	2020-2021

	3.13
	Администрация Сушанского сельского поселения
	18
	2020-2021

	3.14
	Администрация Сушиловского сельского поселения
	17
	2020-2021

	3.15
	Администрация Травковского сельского поселения
	10
	2020-2021

	3.16
	Территориальная избирательная комиссия Боровичского района
	8
	2020-2021

	3.16
	Администрация Боровичского муниципального района
	67
	2019-2021

	3.17
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Утверждены ЭПК архивного комитета Новгородской области
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         Утверждены ЭПК архивного комитета Новгородской области

               описи дел научно-технической документации: 5 дел
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                 По развитию научно-справочного аппарата:

В соответствии с утвержденным планом на постоянной основе ведется работа по заполнению разделов БД «Архивный фонд». 
За 2023 год внесено 45857 ( сорок пять тысяч восемьсот пятьдесят семь) заголовков дел, в том числе:

- согласна перспективного плана на 2021-2023 годы  45625 (сорок пять тысяч шестьсот двадцать пять) заголовков архивных дел;
-  согласна утвержденного плана по приему документов постоянного хранения на 2023 год  232 гаголовка архивных дел.

После утверждения акта приема-передачи архивных документов на хранение, описи вновь поступивших дел переводятся в электронный вид.
          В 2023 году в электронный вид переведено 34 описи дел постоянного хранения .
По использованию архивных документов:
 На странице Администрации Боровичского муниципального района Вконтакте в 2023 году на постоянной основе размещалась информация подготовленнаая архивным отделом.
По архивным документам фонда личного происхождения в феврале 2023 года подготовлена и размещена виртуальная выставка посвященная жизни и творчеству и 85-летию со дня рождения Макеева Юрия Евгеньевича, поэта и композитора Боровичского района Новгородской области (23.02.1938 -29.06.2020 ). Выставку посмотрели 1300 человек.
Информация посвященная профессинальному празднику Дню архива РФ, размешена 10 марта 2023 года. С информацией ознакомились 3 тысячи человек.
По архивным документам фонда личного происхождения 21 марта  2023 года ко дню рождения Васильевой Фаины Стапановны,секретаря Боровичского Горкома КПСС, депутата областного,районного,городского Совета депутатов трудящихся,секретаря Боровичской городской организации Компартии РФ,кавалера орденов«Знак почета»,почетного гражданина города Боровичио подготовлена и размещена информация, фотодокументы о ее трудовой деятельности. Материал посмотрели 1700 человек.
Информация размещенная 01 июня 2023 годы была посвященна Дню рождения Федерального архивного агентства России. С информацией ознакомилось более 1 тысячи человек.
В июне 2023 по архивным документам фонда личного происхождения Владимира Николаевича Огонькова,кавалера ордена «За заслуги перед Отечеством» 2 степени, Почетного гражданина г.Боровичи и Боровичского района ( 05.06.1946 – 04.11.1999 ) подготовлена статья посвященная его трудовой деятельности. Со статьей ознакомились 3000 человек.
В августе 2023 года размещены материалы:

- о работе архивного отдела с документами по личному составу, в том числе о принятых в 2022 году документах от ликвидированных организаций признанных банкротами. С инфомацией ознакомились 2 тысячи человек;
- с информацией посвященной источникам комплектования архива ознакомилось 857 человек;
- материал посвященый созданию электронных Книг памяти сел и муниципальных образований Российской Федерации с целью увековечения памяти максимального количества участников Великой Отечественной войны 1941-1945 г.г.посмотрели более 1 тысячи человек.

По архивным документам фонда личного происхождения 24 августа 2023 года был размещен материал посвященный Пуциту Рейнгольду 
Петровичу, революционеру Боровичского уезда Новгородской губернии (24.08.1892 – 10.01.1925 ).Сайт посетили более 1 тысячи человек.
           Информация о приеме документов архивным отдело в 2023 году размешена 14.09.2023 года. Ознакомились с информацией более 1т.человек.
          О вступлении в действие новых Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных Приказом Росархива от 31.07.2023 № 77, была посвещена информация размещенная 21.09.2023 года. Ознакомились с информацией более 1 тысячи человек.
           По архивным материалам коллекции «Родной край глазами Боровичан» 06 октября 2023 года размещена информация об образовании Боровичского района. Ознакомились с информацией более 1 тысячи человек.
           По архивным материалам МУП «Редакция газеты «Красная искра» к празднованию Дня учителя подготвлена и размещена статья посвященная педагогу, ветерану Великой Отечественной войны, Почетному гражданину города Боровичи -Кашеварову Нилу Алексевичу ( 1924-2006 гг). Со статьей ознакомились 6 тысяч человек.
          По архивным документам фонда личного происхождения 14 ноября 2023 года подготовлена статья посвященная Ванцову В.Н., организатору и первому председателю городкой организации ветаранов. (14.11.1925 -1999). Со статьей ознакомились 2 тысячи человек.

         Материал посвященный присвоению 30 ноября 1794 года императрицей Екатериной II великому русскому полководцу Александру Васильевичу Суворову,с именем которого тесно связана история Боровичского края, размещена 30 ноября 2023 года.Сайт посетили 752 человека.
      В декабре 2023 года архивным отделом была создано сообщество ВКонтакте «Архивный отдел Администрации Боровичского муниципального района». На странице сообщества будет размещаться информация по архивным материалам, о работе отдела и иная инофрмация. На данный момент на группу подписан 51 человек, с размещенной информацией ознакомились 1173 человека.    
            На регулярной основе на странице Администрации Боровичского муниципального района Вконтакте размещается информация о порядке получения архивных справок, выписок и копий архивных документов через Единый портал государтвенных и муниципальных услуг. С информацией ознакомилось более 8 000 человек.
          В ноябре 2023 года Вконтакте было создано сообщество «Архивный отдел Администрации Боровичиского муниципального района», где размещается  информация о работе отдела и иная интересная информация. Страницу сообщества посетили  2500 человек.      
В целях повышения эффективности деятельности структурных подразделений Администрации Боровичского муниципального района, оптимизации муниципального управления и предоставления муниципальных услуг населению Администрации Боровичского муниципального район, в соответствии с постановлением Администрации Боровичского муниципального района от 06.03.2023 № 626 архивным отделом был разработан проект на тему «Сокращение времени на поиск архивного документа для предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам». В июне 2023 года состоялась защита проекта. В рамках реализации проекта были проведены работы по  картонированю, размещению фондов по отраслям с примененим цветового решения, менее вострбованные фонды перемещены в отдаленное архивохранилище. Сформирован в электроном виде, по каждому архивохранилищу, справочник содержащий номер фонда и его размещение (стеллаж, сторона, шкаф, полка). 

Для исполнения полномочий по предоставлению архивных справок, аврхивых выписок, архивных копий из архивохранилища сотрудникам отдела было выдано – 3493 дела. 

          При наличии соответствующих архивных документов, архивный отдел предоставляет по запросу Пенсионного фонда сведения о гражданине необходимые для его пенсионного обеспечения  в электронной форме  с использованием СКЗИ програмного комплекса VipNet с функциями шифрования и ЭП, что ускоряет процесс получения информации защиту от несанкционированного доступа.

           За 2023 года в отдел поступило - 1781 запрос, из них по вопросам:

           социально-правового характера – 1488  (в рамках сотрудничества: с Управлением ПФР - 1468; с МФЦ - 9;   через РПГУ - 3;   иным способом - 8)

тематических запросов – 293;

генеалогических запросов – 0.
Исполнено запросов:

с положительным результатом - 1221 ;

с отрицательным результатом 547 (из них: 98 - ответа об отсутствии в архиве интересующей информации с просмотром архивных документов и НСА;

 443 - ответов об отсутствии в архиве интересующих документов с рекомендациями о месте их возможного нахождения; 6-запросов перенаправлены в другие архивы и организации; 13-ответов об отсутствии документов в архиве (без просмотра НСА). 
Подготовлено:

1781 - архивных справок, выписок и информационных писем;

382 - копий архивных документов.
Ежемесячно вносятся сведения в программу «Государственная автоматизированная система Управление» о выполнении муниципальных услуг.

          Организована работа по исполнению переданных отдельных государственных полномочий в сфере архивного дела (хранение, комплектование, учет и использование архивных документов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальном архиве).

 По документам, относящимся к областной собственности, исполнено 519 запросов, что составляет 34,9 % от общего количества обращений граждан по вопросам пенсионного обеспечения.

Для исполнения на 01.01.2024 запросов не перешло. Все запросы исполнены в установленные законом сроки. 

