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                                    Отчет о реализации

                       «Основных направлений развития

        архивного дела в Боровичском муниципальном районе

                                  за I полугодие 2023 года»


      Деятельность архивного отдела Администрации Боровичского муниципального района строится на основании годового плана по реализации  Основных направлений архивного дела в Боровичском муниципальном районе, в соответствии с федеральным и областным законодательством, руководствуясь нормативными документами Федерального архивного агентства Российской Федерации, рекомендациями архивного комитета Новгородской области по планированию работы муниципальных архивов на 2023 год и с учетом состояния архивного дела в Боровичском районе.   
        В первом полугодии 2023 года наименование, подчиненность и штатная численность архивного отдела Администрации муниципального района не изменились. В настоящее время штат архивного отдела составляют – 5 сотрудников.    
       По обеспечению сохранности архивных документов:

       С целью снижения рисков утраты архивных документов за счет    внедрения организационных мер повышения уровня готовности работников архивного отдела к действиям в режиме ЧС, с учетом Методических рекомендаций по обеспечению сохранности архивных документов при чрезвычайных ситуациях / Росархив, ВНИИДАД. – М., 2021) распоряжением Администрации Боровичского муниципального района от 12.05.2023                 №52-рз утверждена Инструкция об охранном режиме помещений Боровичского муниципального архива и Инструкция о порядке действий работников архивного отдела Администрации Боровичского муниципального района при чрезвычайных ситуациях.   
         Размещение архивных документов осуществляется в соответствии с требованиями Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 и методических рекомендаций к ним ( далее Правила):
         архивные документы на бумажном носителе хранятся в связках, архивных коробах  и папках.
  В 2023 году приобретено: 

-  54 архивных короба;

- 10 архивных коробов с клапаном;

- 40 папок для бумаг с завязками.      
 Проведено картонирование архивных дел в количестве– 5057  ед. хранения. 
          Проведена проверка наличия и состояния архивных документов                17-ти архивных фондов в количестве 8211  ед. хранения: 
	1. 
	Фонд-113  Боровичский районный Совет народных депутатов Новгородской области и его исполнительный комитет 
	 763

	2. 
	Фонд-117  Земельный отдел исполнительного комитета Боровичского районного Совета депутатов трудящихся Новгородской области
	  38

	3. 
	Фонд-144  Органы Государственной власти и местного самоуправления Перёдского сельсовета Боровичского района Новгородской области  
	 707

	4. 
	Фонд- 146  Органы Государственной власти и местного самоуправления Кировского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	 592

	5. 
	Фонд- 147  Органы Государственной власти и местного самоуправления Волокского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	685

	6. 
	Фонд- 153 Органы Государственной власти и местного самоуправления Прогресского сельсовета Боровичского района Новгородской области  
	 641

	7. 
	Фонд- 155 Органы Государственной власти и местного самоуправления Плавковского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	 638

	8. 
	Фонд-158 Окладневский сельский  Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области
	 126

	9. 
	Фонд-159 Органы Государственной власти и местного самоуправления администрации Сушиловского сельсовета Боровичского района Новгородской области                                                                                  
	 576

	10. 
	Фонд-163 Денесинский сельский Совет депутатов трудящихся Боровичского района Новгородской области и его исполнительный комитет
	  60

	11. 
	Фонд-217 Органы Государственной власти и местного самоуправления Удинского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	  501

	12. 
	Фонд-222 Органы Государственной власти и местного самоуправления Починносопкинского сельсовета Боровичского района Новгородской области                                                                                                           
	  544

	13. 
	Фонд-228 Исполнительный комитет Опеченского районного Совета депутатов трудящихся Новгородской области
	  160

	14. 
	Фонд-235 Органы Государственной власти и местного самоуправления Опеченского сельсовета Боровичского района Новгородской области
	  689


	15. 
	Фонд- 247 Органы Государственной власти и местного самоуправления Горбинского сельсовета Боровичского района Новгородской области 
	  492

	16. 
	Фонд- 298 Органы Государственной власти и местного самоуправления Перелучского сельсовета Боровичского района Новгородской области   
	  531

	17. 
	Фонд-299 Органы Государственной власти и местного самоуправления Семерицкого сельсовета Боровичского района Новгородской области 
	  468


После проверки наличия и состояния архивных документов

выполнено опечатывание коробок (связок).

По итогам проверки наличия и состояния архивных документов:
внесены сведения в БД «Архивный фонд» (в версии 4.1.- закладка «Физ. состояние» в разделах «Фонд» и «Опись»;
заполнена учетная картотека физического состояния документов проверенных фондов.


В целях соблюдения санитарно-гигиенического режима в помещениях архивохранилищ проводится еженедельная влажная уборка, в рабочих кабинетах влажная уборка проводится ежедневно.

          В мае 2023 года, по окончании отопительного сезона, проведен профилактический выборочный осмотр архивных документов и архивохранилищ для своевременного обнаружения насекомых и плесневых грибов. Насекомые и плесневые грибы не обнаружены.

         В архивохранилище расположенном на  ул. Подбельского проведена генеральная уборка помещения и обеспыливание документов.
 
         Ведется журнал регистрации температурно-влажностного режима на бумажном носителе, и журнал фиксации санитарно-гигиенических работ в электронном формате.
 По учету архивных документов:     

 Ведение учета архивных документов организовано в соответствии с требованиями Правил. 
Ввод информации в БД «Архивный фонд» осуществляется  в соответствии с Единым порядком заполнения полей единой автоматизированной системы состоящей из программного комплекса «Архивный фонд».  

В  БД «Архивный фонд» раздела «Движение документов»  внесено  29 записей.  

В ходе приема документов и дел от организаций-источников комплектования по  25  фондам муниципального архива проведена выверка сводных итоговых записей по  29  описям.
Обеспечено наличие 3-х экземпляров документов, первый из которых является страховым.
По организации комплектования архива: 
Приняты документы постоянного хранения от 10 организаций-источников комплектования в количестве -  394  дела
	№

п/п
	Организация-источник комплектования
	Количество

дел
	Годы


	1
	2
	3
	4

	1.1
	Государственное областное бюджетное учреждение здравоохранения «Боровичская центральная районная больница»
	61
	2015-2016

	1.2.
	Территориальная избирательная комиссия Боровичского района
	44
	2015-2017

	1.3
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования «Центр вне-школьной работы»
	18
	2015-2017

	1.4
	Администрация Волокского сельского поселения
	41
	1943-1949

	1.5
	Администрация Железковского сельского поселения
	70
	1943-1950

	1.6
	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения
	38
	1946-1954

	1.7
	Администрации Опеченского сельского поселения
	63
	1943-1949

	1.8
	Администрация Передского сельского поселения
	23
	1946-1948

	1.9
	Администрация Прогресского сельского поселения
июнь
	20
	1946-1951

	10.0
	Администрация Сушанского сельского поселения
	16
	1946-1949


Принято:

- от 1 организации-источника комплектования   61  дело  за 2015-2016 гг.;

- от 2 организаций-источников комплектования 62 дела за 2015-2017 гг.;        - - от 7 организаций-источников комплектования органов государственной власти сельсоветов, включенных в состав Архивного фонда Российской Федерации, 271 дело за 1943-1954 гг.   
Утверждены ЭПК архивного комитета Новгородской области

 описи дел постоянного хранения по основной деятельности: 241 дело
	2.1
	Комитет финансов Администрации Боровичского муниципального района  
	20
	2020-2021


	2.2.
	Контрольно-счетная палата Боровичского муниципального района
	9
	2020-2021
 

	2.3.
	Комитет культуры Администрации Боровичского муниципального района

	16
 
	2020-2021
 

	2.4
	Совет депутатов Волокского сельского поселения

	10
	2020-2021

	2.5
	Администрация Волокского сельского поселения

	47
	2020-2021

	2.6
	Совет депутатов Егольского сельского поселения
	11
	2020-2021

	2.7
	Администрация Ёгольского сельского поселения
	39
	2020-2021

	2.8
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр культурного развития «Боровичи»»
	15
	2020-2021

	2.9
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городская централизованная Библиотечная система»
	18
	2020-2021

	2.10
	Совет депутатов Кончанско-Суворовского сельского поселения
	12
	2020-2021

	2.11
	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения
	44
	2020-2021


Согласованы ЭПК архивного комитета Новгородской области

описи дел по личному составу:  65  дел

	3.1
	Комитет финансов Администрации Боровичского муниципального района  
	4
 
	2020-2021


	3.2.
	Администрация Волокского сельского поселения
	14
	2020-2021

 

	3.3
	Администрация Ёгольского сельского поселения
	12
	2020-2021

	3.4
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр культурного развития «Боровичи»»
	14
	2020-2021

	3.5
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городская централизованная Библиотечная система»
	9
	2020-2021

	3.6
	Администрация Кончанско-Суворовского сельского поселения
	12
	2020-2021


Согласованы ЭПК архивного комитета Новгородской области

описи дел электронных фотодокументов на CD-R диске :   1
	4.1
	Комитет культуры Администрации Боровичского муниципального района
	1
 
	2020-2021



По развитию научно-справочного аппарата:

В соответствии с утвержденным планом на постоянной основе ведется работа по заполнению разделов БД «Архивный фонд». За I-е полугодие 2023 года, согласно утверждённого плана,  введено 20000 (двадцать тысяч) заголовков архивных дел.

          После утверждения акта  приема-передачи архивных документов на хранение, описи вновь поступивших дел переводятся  в электронный вид. За отчетный период в электронный вид переведено 29 описей дел (187 листов).
По использованию архивных документов:
            По архивным документам фонда личного происхождения в феврале 2023 года была подготовлена виртуальная выставка посвященная жизни и творчеству и 85-летию со дня рождения Макеева Юрия Евгеньевича, поэта и композитора Боровичского района Новгородской области (23.02.1938 -  29.06.2020). Выставку посмотрели 1300 человек.
            В 21 марта  2023 года по архивным документам личного происхождения к дню рождения  Васильевой Фаины Степановны, почетного гражданина города Боровичи  была подготовлена и размещена информация, фотодокументы о ее трудовой деятельности. Материал посмотрели 1700 человек.

        В июне 2023 по архивным документам фонда личного происхождения Владимира Николаевича Огонькова, кавалера ордена « За заслуги перед Отечеством» 2 степени, Почетного гражданина г. Боровичи и Боровичского района ( 05.06.1946 – 04.11.1999 ) была подготовлена статья, посвященная его трудовой деятельности.  Со статьей ознакомились 3000 человек.

        В целях повышения эффективности деятельности структурных подразделений Администрации Боровичского муниципального района, оптимизации муниципального управления и предоставления муниципальных услуг населению Администрации Боровичского муниципального района, на 

основании постановления Администрации Боровичского муниципального района  архивным отделом был разработан проект на тему  «Сокращение времени на поиск архивного документа для предоставления муниципальной услуги «Оформление и выдача архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам». В июне 2023 года состоялась защита проекта. В рамках реализации проекта  проводятся работы по картонированию, размещению фондов по отраслям, перемещению менее востребованных фондов в отдаленное архивохранилище.
       Для исполнения полномочий по предоставлению архивных справок, архивных выписок, архивных копий из архивохранилища сотрудникам отдела было выдано – 1765  дел. 
        При наличии соответствующих архивных документов, архивный отдел предоставляет по запросу Пенсионного фонда сведения о гражданине, необходимые для его пенсионного обеспечения  в электронной форме  с использованием СКЗИ программного комплекса VipNet с функциями шифрования и ЭП, что ускоряет процесс получения информации защиту от несанкционированного доступа.

        За 1 полугодие 2023 года в отдел поступило - 880 запросов, из них по вопросам:

социально-правового характера – 736  (в рамках сотрудничества: с Управлением ПФР - 724;   с МФЦ - 7;   через РПГУ - 3;   иным способом - 2)

тематических запросов – 144 ;

генеалогических запросов – 0.

Исполнено запросов:

с положительным результатом - 621 ;

с отрицательным результатом 255  (из них: 52 - ответа об отсутствии в архиве интересующей информации с просмотром архивных документов и НСА;
 199 - ответов об отсутствии в архиве интересующих документов с рекомендациями о месте их возможного нахождения; 4-запроса перенаправлены в другие архивы и организации;4-ответа об отсутствии документов в архиве (без просмотра НСА). 
Подготовлено:

778  - архивных справок, выписок и информационных писем;
102 – копий архивных документов.
         Ежемесячно вносятся сведения в программу «Государственная автоматизированная система Управление» о выполнении муниципальных услуг.
        Организована работа по исполнению переданных отдельных государственных полномочий в сфере архивного дела (хранение, комплектование, учет и использование архивных документов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальном архиве).

      По документам, относящимся к областной собственности, исполнено 265 запросов, что составляет 36 % от общего количества обращений граждан по вопросам пенсионного обеспечения.

     Для исполнения на 01.07.2022 запросов не перешло. Все запросы исполнены в установленные законом сроки.

