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У Т В Е Р Ж  Д А Ю
Председатель Контрольно-счетной 

  




       палаты Боровичского муниципального

  района___________Н.Г.Константинова

  приказ № 3 от 17.01.2022г.

Р Е Г Л А М Е Н Т

Контрольно-счетной палаты 

 Боровичского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Регламент Контрольно-счётной палаты Боровичского муниципального района (далее – Регламент) принят во исполнение требований Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6-ФЗ), Положения о Контрольно-счётной палате Боровичского муниципального района, утверждённого решением Думы Боровичского муниципального района от 23.12.2021 №97, и определяет внутренние вопросы деятельности Контрольно-счётной палаты Боровичского муниципального района (далее – КСП), порядок ведения документации, порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

1.2. Регламент также определяет:

должностные обязанности председателя КСП;

устанавливает компетенцию аудиторов  и сотрудников аппарата КСП, в пределах которой они самостоятельно решают вопросы организации деятельности курируемых ими направлений и несут ответственность за ее результаты.

2. ПОЛНОМОЧИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ, АУДИТОРА КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ. АППАРАТ КОНТРОЛЬНО-СЧЁТНОЙ ПАЛАТЫ
2.1. Председатель Контрольно-счётной палаты и его полномочия
Председатель КСП назначается на должность Думой Боровичского муниципального района (далее – Дума района) и осуществляет следующие полномочия:

руководит деятельностью КСП и организует ее работу;

представляет Думе района годовые Отчеты о работе КСП, Заключения на годовой отчет об исполнении бюджета района и предложения по устранению выявленных отклонений от установленных показателей бюджета района, а также по совершенствование бюджетного процесса в целом;
имеет право присутствовать на заседаниях Думы района;

принимает в установленном порядке участие в работе постоянных комиссий Думы района, а также в иных мероприятиях, проводимых  Думой района, Администрацией Боровичского муниципального района (далее – Администрация района) и иными исполнительными органами местного самоуправления;

представляет КСП в органах государственной власти области, органах местного самоуправления, органах государственного финансового контроля, созданных законодательными (представительными) органами государственной власти субъектов Российской Федерации, иных организациях независимо от организационно- правовых форм и форм собственности;

подписывает Представления и Предписания КСП;

вносит на рассмотрение Думы района предложения по кандидатурам на должность аудиторов КСП;

организует взаимодействие КСП с областными контрольными, а также правоохранительными органами по вопросам обмена результатами контрольной деятельности, методическими и нормативными материалами, привлечения по согласованию в установленном порядке специалистов этих органов к проведению контрольных мероприятий;
организует работу по формированию Плана работы КСП, составлению Отчета о деятельности КСП;   

утверждает годовой План работ КСП, отчеты о деятельности КСП; программы контрольных мероприятий, отчеты о результатах контрольных мероприятий; 
издает приказы во исполнение возложенных на него полномочий;

утверждает должностные инструкции сотрудников КСП;

утверждает Регламент и иные локальные акты КСП;

подписывает Заключения КСП или письменные ответы КСП по результатам проведенной экспертизы проектов нормативных правовых актов, рассмотрения соответствующих поручений (запросов);

устанавливает для аудиторов КСП конкретные содержания направлений деятельности КСП;

подписывает всю исходящую корреспонденцию;

действует без доверенности от имени КСП, представляет её во всех организациях, судах общей юрисдикции и арбитражном суде;

обеспечивает в установленном порядке проведение работы по реализации мер антикоррупционной политики;

         
организует делопроизводство и документооборот в КСП, надлежащее хранение документов; 

осуществляет в пределах своей компетенции иные полномочия, предусмотренные законодательством;


проводит личный прием граждан.
2.2. Аудиторы Контрольно-счётной палаты и их полномочия
2.2.1. Аудиторы КСП назначаются Думой района по предложению председателя КСП.
2.2.2. Аудиторы КСП, руководствуясь Федеральным законом № 6-ФЗ, в пределах своей компетенции самостоятельно решают вопросы организации деятельности в курируемых ими направлениях, возглавляемых  им мероприятиях и несут ответственность за ее результаты.

2.2.3. Деятельность возглавляемого аудитором КСП направления основывается на Положении, настоящем Регламенте, приказах председателя КСП.

2.2.4. Аудитор КСП  осуществляет следующие полномочия:

1) готовит предложения по формированию проекта Плана работы КСП (по внесению в них изменений);  

 2) организует подготовку и проведение контрольных (в том числе встречных проверок) и экспертно-аналитических мероприятий в соответствии с Планом работы КСП, осуществляет общее руководство контрольной группой;

3) информирует в ходе осуществления контрольной деятельности председателя КСП о выявленных нарушениях;

4) готовит Представления, Предписания, Уведомления КСП о применении бюджетных мер принуждения и представляет их председателю КСП для рассмотрения, а также осуществляет последующий контроль за их реализацией и исполнением;

5) готовит Отчеты о результатах проведенных контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий и представляет их председателю КСП для рассмотрения; 

6) вправе в письменной форме выразить председателю КСП особое мнение по итогам рассмотрения Отчетов о результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия;

7) проводит финансово-экономическую экспертизу проектов нормативных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципальных образований, а также муниципальных программ, поступающих в КСП для проведения экспертизы, и готовит Заключения КСП по итогам проведения экспертизы;

8) участвует во внешней проверке годового отчета об исполнении бюджета района и подготовке Заключения на годовой отчет об исполнении бюджета района;
9) проводит анализ итогов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщение и исследование причин и последствий выявленных нарушений и недостатков;

10) участвует в разработке правовых актов КСП (Регламент, Стандарты КСП и др.) и осуществляет контроль за их соблюдением;

11) готовит по поручению председателя КСП информационно-аналитические материалы, проекты официальных ответов КСП;  

12) участвует  в пределах полномочий КСП в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;

13) по поручению председателя КСП присутствует на заседаниях Думы района, ее комиссий и рабочих групп, участвует в работе координационных и совещательных органов, создаваемых при Думе района, а также иных мероприятиях, проводимых Думой района, Администрацией Боровичского муниципального района;

  14) выполняет иные поручения председателя КСП.

2.3. Аппарат Контрольно-счетной палаты.

2.3.1 В состав аппарата КСП входят инспекторы и иные штатные работники. Инспектор КСП является лицом, замещающим должность муниципальной службы, на которое возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции КСП и выполнение обязанностей по должностным инструкциям соответствующей должности муниципальной службы.
Работники аппарата Контрольно-счетной палаты назначаются на должность и освобождаются от нее приказом КСП в установленном законодательством порядке


2.3.2 Права, обязанности и ответственность работников аппарата КСП определяются Федеральным законом №6-ФЗ, Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации, Положением о КСП, должностными инструкциями, утвержденными председателем КСП, и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

3. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

3.1. Регламентация деятельности Контрольно-счетной палаты.
3.1.1. Деятельность Контрольно-счетной палаты основывается на Конституции Российской Федерации, Федеральном законе № 6-ФЗ, Положении о КСП, иных нормативных правовых актах федерального и областного законодательства, настоящем Регламенте, Стандартах КСП и нормативно-правовых актов КСП. 

3.1.2. Стандарты КСП определяют обязательные принципы, характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления полномочий КСП в сфере внешнего муниципального финансового контроля.
3.1.3. Стандарты КСП утверждаются приказами КСП, являются локальными нормативными документами обязательными для исполнения всеми работниками Контрольно-счетной палаты, и не могут противоречить федеральному и областному законодательству и настоящему Регламенту.

3.1.4. Стандарты КСП подлежат опубликованию на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Контрольно-счетная палата».

3.1.5. В целях методологического обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты могут разрабатываться и использоваться иные методические документы.
3.2. Планирование работы и отчетность Контрольно-счетной палаты.
3.2.1. КСП осуществляет свою деятельность на основе годового плана работы Контрольно-счетной палаты (далее – План работы), который разрабатывается и утверждается ею самостоятельно. 

Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Думы района и представительных органов муниципальных образований района, предложений и запросов Главы района.

План работы включает контрольные, экспертно-аналитические и иные мероприятия с указанием сроков их проведения, проверяемого периода, основания, для включения в план работы.
План работы утверждается председателем КСП ежегодно в декабре месяце и подлежит опубликованию на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Контрольно-счетная палата».

Контроль за реализацией Плана работы КСП возлагается на председателя КСП. 

Ответственность за выполнение утвержденного Плана работы несут аудиторы и инспекторы аппарата КСП.

3.2.2. Внесение изменений в План работы возможно в следующих случаях:

- при необходимости проведения контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий:

на основании поручений Думы района и представительных органов муниципальных образований района, предложений и запросов Главы района;
по результатам рассмотрения обращений граждан;
при получении информации, подтвержденной документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков финансовых нарушений в деятельности органов и организаций, определенных в части 4 статьи 9 Федерального закона № 6-ФЗ;

- в течение года в случае письменного обращения аудиторов КСП, либо инспекторов аппарата КСП, с учетом оценки реальных сроков выполнения запланированных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, равномерности распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам), иных факторов.
3.2.3. Ежегодный Отчет о деятельности КСП (далее – Отчет о деятельности) составляется по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным (отчетный период с 1 января по 31 декабря отчетного года).

Отчет о деятельности, как правило, отражает основные итоги работы КСП за отчетный период, результаты проведенных в отчетном периоде контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, участие в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции, взаимодействие с органами внешнего финансового контроля и иными органами, а также освещает вопросы обеспечения деятельности КСП.

В Отчете о деятельности классификация нарушений, выявленных в ходе проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, осуществляется с учетом Классификатора нарушений, выявляемых в ходе внешнего государственного аудита (контроля), одобренного Советом контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации (протокол от 17.12.2014 № 2-СКСО).

Ответственным за составление отчета о деятельности КСП является председатель КСП.

Отчет о деятельности представляется Думе района председателем Контрольно-счетной палаты не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

Отчет о деятельности подлежит обязательному размещению на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района или опубликованию в средствах массовой информации (далее – СМИ) не позднее 10 дней с момента его рассмотрения Думой района.
3.3. Порядок взаимодействия Контрольно-счетной палаты с другими лицами.
3.3.1. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП имеет право взаимодействовать со Счетной палатой Новгородской области и контрольно-счетными органами муниципальных образований Новгородской области, с контрольно-счетными органами других субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, а также со Счетной палатой Российской Федерации, Управлением Федерального казначейства по Новгородской области, Главным управлением Центрального банка Российской Федерации по Новгородской области, налоговыми органами, органами прокуратуры, иными правоохранительными, надзорными и контрольными органами Российской Федерации и Боровичского муниципального района.

Привлечение к проводимым мероприятиям специалистов указанных органов осуществляется на основании заключенных соглашений о сотрудничестве.

Иные права КСП в рамках осуществления взаимодействия с другими юридическими и физическими лицами определяются в соответствии со статьей 18 Федерального закона № 6-ФЗ.
3.5. Порядок ведения документации.
Общий порядок работы в Контрольно-счетной палате со служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования и оформления дел, подготовки и передачи документов делопроизводства на хранение, определяется Инструкцией по делопроизводству в КСП.
3.6. Работа с обращениями граждан.

Организация работы с обращениями граждан в КСП, в том числе и личный прием граждан, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

4. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ВНЕШНЕГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОГО КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТОЙ

4.1. Формы и содержание внешнего муниципального финансового контроля, осуществляемого Контрольно-счетной палатой.
4.1.1. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется в целях обеспечения соблюдения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

4.1.2. В соответствии со статьей 9 Положения о КСП внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется КСП в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
4.2. Основные понятия и термины, применяемые при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палатой.

Контрольное мероприятие – организационная форма осуществления контрольной деятельности (проверки, ревизии, обследования), посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий КСП;

По результатам контрольного мероприятия составляется Акт.

Проверка – совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности отдельных финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного (бухгалтерского) учета и бюджетной (бухгалтерской) отчетности в отношении деятельности объекта контроля за определенный период.

Результаты проверки оформляются Актом или Заключением в зависимости от вида проверки.

Проверки подразделяются на камеральные и выездные, в том числе встречные проверки:

под камеральными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения КСП на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, предоставленных по ее запросу;

под выездными проверками понимаются проверки, проводимые по месту нахождения объекта контроля, в ходе которых в том числе определяется фактическое соответствие совершенных операций данным бюджетной (бухгалтерской) отчетности и первичных документов;

под встречными проверками понимаются проверки, проводимые в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля и установленных в ходе проведения контрольного мероприятия.

Ревизия – комплексная проверка деятельности объекта контроля, которая выражается в проведении контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности всей совокупности совершенных финансовых и хозяйственных операций, достоверности и правильности их отражения в бюджетной (бухгалтерской) отчетности.

Результаты ревизии оформляются Актом.

Обследование – анализ и оценка состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

Результаты обследования оформляются Заключением.

Экспертиза – исследование соответствующего круга документов с целью оценки принимаемых решений и определения их экономической эффективности и возможных последствий.

При проведении экспертиз проектов нормативных правовых актов КСП в рамках своей компетенции вправе оценивать наличие в них коррупциогенных факторов.

По результатам экспертизы составляется Заключение.

Мониторинг – наблюдение, оценка, анализ и прогноз состояния отдельных процессов.

Результаты мониторинга оформляются в виде Аналитической записки.

Аудит эффективности – тип финансового контроля, осуществляемого посредством проведения контрольного мероприятия, целями которого является определение эффективности использования бюджетных средств, полученных проверяемыми организациями и учреждениями для достижения запланированных целей, решения поставленных социально-экономических задач и выполнения возложенных функций.

По результатам аудита эффективности составляется Отчет.

Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета – вид контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, который включает внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключений на годовой отчет об исполнении бюджета.

По результатам внешней проверки составляется заключение.

Экспертно-аналитическое мероприятие – организационная форма осуществления экспертно-аналитической деятельности КСП, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий КСП в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

По результатам экспертно-аналитического мероприятия составляется Отчет или Заключение.

Руководитель контрольного мероприятия – должностное лицо КСП, ответственное за проведение контрольного мероприятия, осуществляющее организацию контрольного мероприятия и общее руководство его проведения и оформления результатов.

Руководитель экспертно-аналитического мероприятия – уполномоченное должностное лицо КСП, ответственное за проведение экспертно-аналитического мероприятия и общее руководство его проведения и оформления результатов.

4.3. Общие требования к организации и проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
4.3.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия (далее – мероприятия) проводятся КСП в соответствии с утвержденными в установленном порядке годовым планом работы Контрольно-счетной палаты. Порядок проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее – мероприятия) регламентируется соответствующими Стандартами КСП. Мероприятия, не включенные в план, не проводятся. 

4.3.2. Проведение мероприятий оформляется соответствующими приказами председателя Контрольно-счетной палаты. Обязательным условием при проведении мероприятий является наличие утвержденных председателем КСП программ проведения мероприятий. 


4.3.3. На подготовительном этапе проводится предварительное изучение предмета и объектов контрольного мероприятия, а также рассматриваются иные вопросы, непосредственно связанные с подготовкой к проведению контрольных действий на объектах контроля. Результатом данного этапа является подготовка и утверждение программы проведения мероприятия. 

На основном этапе проводятся действия непосредственно в проверяемых органах и организациях, определяемых в соответствии с пунктом 2 статьи 6 Положения о КСП (далее – объекты контроля), в ходе которых осуществляется сбор фактических данных и информации в соответствии с утвержденной программой проведения мероприятия. Основной этап контрольного мероприятия является периодом непосредственного проведения контрольного мероприятия, составления и подписания Акта о результатах контрольного мероприятия.

На заключительном этапе мероприятия подготавливается Отчет (по контрольному мероприятию), Отчет или Заключение (по экспертно-аналитическому мероприятию), в котором фиксируются основные итоги мероприятия, выводы и предложения (рекомендации) по результатам мероприятия, а также при необходимости оформляются: Представления (Предписания) КСП; Уведомления КСП о применении бюджетных мер принуждения; информационные письма КСП; обращения КСП в правоохранительные органы.

4.3.4. При выявлении в ходе проведения мероприятия оснований для привлечения к административной ответственности должностное лицо КСП руководствуется законодательством об административных правонарушениях, методическими рекомендациями, разработанными Счетной палатой Новгородской области и соответствующим Стандартом КСП.
4.4. Порядок направления запросов Контрольно-счетной палаты о предоставлении информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.
В соответствии со статьей 16 Положения о КСП для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий КСП направляет в проверяемые органы и организации запросы о предоставлении необходимой информации, документов и материалов.

Органы местного самоуправления и муниципальные органы, органы исполнительной власти и их структурные подразделения, организации, в отношении которых КСП вправе осуществлять внешний муниципальный финансовый контроль, их должностные лица, обязаны в 5-дневный срок предоставлять КСП по ее запросам информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Запрос о получении информации, документов и материалов готовится руководителем контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия.
Формирование и рассылка запросов КСП может осуществляться с момента утверждения плана работы КСП либо по решению председателя КСП. 

При подготовке и проведении контрольного мероприятия с выходом на объект контроля запрос информации, документов и материалов, подлежащих представлению непосредственно в КСП, как правило, ограничивается объемом информации, необходимым для определения объектов контроля и составления программы контрольного мероприятия.

Ответственный исполнитель должен обеспечить сбор и полноту информации, необходимой для проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.

Запрос КСП должен содержать ссылку на соответствующую статью Положения о КСП, наименование мероприятия, перечень запрашиваемой информации, документов, материалов, сроки их представления. При подготовке и направлении запроса КСП должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, документов и материалов, уже представленных в КСП. 

В случае непредставления или несвоевременного представления запрашиваемой КСП информации, документов и материалов, представления их не в полном объеме, представления недостоверной информации, документов и материалов составляется акт по факту непредставления (несвоевременного представления) информации, документов и материалов по запросу КСП (а в случае непредставления документов по причине уклонения от ведения бухгалтерского учета в установленном порядке и (или) акт об уклонении объекта контроля от установленного порядка ведения бухгалтерского учета) по установленным образцам, которые в течение одного рабочего дня с момента составления должны быть представлены исполнителю, ответственному за выполнение мероприятия, с целью принятия мер в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения требований Положения о КСП. О принимаемых по указанным фактам мерах ответственный исполнитель незамедлительно информирует председателя КСП.

Документы и материалы, представленные по запросу КСП, принимаются ответственным исполнителем мероприятия по акту приема-передачи согласно описи.
4.5. Порядок организации контрольного мероприятия.
Контрольные мероприятия подготавливаются и проводятся ответственными исполнителями в соответствии с утвержденным планом работы КСП на основании приказа председателя КСП с учетом объема предстоящих работ, конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей объекта контроля.

Сроки проведения контрольного мероприятия, состав контрольной группы и ее руководитель определяются председателем КСП с учетом объема предстоящих работ, конкретных задач контрольного мероприятия и особенностей объекта контроля. 

Конкретные вопросы, подлежащие проверке в ходе проведения контрольного мероприятия (основной этап), определяются программой контрольного мероприятия. Программа контрольного мероприятия разрабатывается руководителем контрольной группы контрольного мероприятия. 

Сотрудник КСП, ответственный за проведение контрольного мероприятия, проводит подготовку проекта программы контрольного мероприятия и несет ответственность за качество, эффективность и объективность проведения контрольного мероприятия, осуществляет оперативный контроль за работой членов контрольной группы и несет ответственность за их деятельность.

Программа контрольного мероприятия утверждается председателем КСП до начала проведения контрольного мероприятия. Программа контрольного мероприятия в ходе проведения (с учетом изучения необходимых документов, отчетных и статистических данных, других материалов, характеризующих объект контроля) может быть дополнена и изменена на основании письменного обращения, руководителя контрольного мероприятия, с обязательным отражением данного факта в Отчете о результатах мероприятия.
Сроки проведения контрольного мероприятия на одном объекте контроля, как правило, не могут превышать 45 календарных дней. Продление первоначально установленного срока проведения контрольного мероприятия осуществляется председателем Контрольно-счетной палаты в порядке, установленном соответствующими Стандартами КСП. Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия доводится до сведения объекта (объектов) контроля.
4.6. Порядок проведения контрольного мероприятия.
Контрольное мероприятие проводится должностными лицами КСП в соответствии с полномочиями, установленными настоящим Регламентом, должностными инструкциями инспекторов КСП.

Правом на проведение контрольного мероприятия на объекте контроля обладают должностные лица КСП, имеющие удостоверения на право проведения контрольного мероприятия согласно Стандарта КСП Руководитель контрольного мероприятия либо уполномоченный им участник контрольной группы до начала контрольных действий на объекте контроля предъявляет руководителю (соответствующему должностному лицу) объекта контроля приказ о проведении контрольного мероприятия и программу контрольного мероприятия для ознакомления под роспись, а также удостоверения соответствующих должностных лиц КСП на право проведения контрольного мероприятия.

При проведении контрольных мероприятий должностные лица КСП и привлеченные ими специалисты (при наличии их согласия) не имеют права вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность объекта контроля, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольного мероприятия, предавать гласности свои выводы до завершения контрольного мероприятия и составления соответствующего акта.

Должностные лица КСП в своей деятельности должны руководствоваться нормами поведения, изложенными в Кодексе этики и служебного поведения работников контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации.

В случае обнаружения при проведении контрольного мероприятия подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностное лицо КСП - участник контрольной группы по согласованию с руководителем контрольного мероприятия вправе опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы объектов контроля, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных федеральным законодательством. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц объектов контроля и составлением акта по факту опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, акта об изъятии документов и материалов. 

Должностные лица КСП в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов должны незамедлительно (в течение 24 часов) письменно (в форме служебной записки) уведомить об этом председателя КСП. Служебная записка может быть представлена непосредственно в КСП либо направлена посредством факса или иных средств связи.

Образцы оформления актов, необходимость составления которых возникла в ходе проведения контрольного мероприятия, утверждаются соответствующим Стандартом КСП.

В случае наличия насильственных действий со стороны объекта контроля, осуществление возложенных должностных полномочий сотрудниками КСП прекращается незамедлительно, о чем уведомляется председатель КСП.

Участники контрольного мероприятия несут ответственность за достоверность, полноту и качество проведения контрольного мероприятия в соответствии с утвержденной программой контрольного мероприятия, за соблюдение установленных сроков проведения контрольного мероприятия и за результативность контрольного мероприятия.

Сотрудники КСП, принимавшие участие в проведении контрольного мероприятия и несогласные с содержащимися в акте оценками и выводами, вправе выразить особое мнение. Особое мнение оформляется в виде служебной записки на имя председателя КСП.
4.7. Составление, обсуждение и утверждение итоговых документов по контрольным мероприятиям.
После завершения контрольных действий на объекте контроля оформляется Акт. Акт может оформляться по контрольному мероприятию в целом, или по отдельным вопросам согласно программе контрольного мероприятия, или при необходимости по одному конкретному факту.
Требования к содержанию Акта, типовая форма Акта, действия должностных лиц КСП по факту доведения Акта до сведения руководителей объектов контроля регламентируются соответствующим Стандартом КСП.

На основе сводного Акта, промежуточных Актов формируется Отчет о результатах контрольного мероприятия (далее – Отчет). 

В Отчете отражаются факты нарушений федерального, областного и местного законодательства, иные обстоятельства, имеющие значение для принятия правильных и обоснованных решений по результатам контрольного мероприятия, даются соответствующие предложения, направленные на устранение причин, выявленных в ходе контрольного мероприятия нарушений и недостатков.

Отраженные в Отчете факты нарушений и недостатков в формировании и использовании бюджетных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия должны подтверждаться достаточными и достоверными данными из официальных источников. Ответственность за проверку достоверности доказательной информации несет руководитель контрольной группы или исполнитель ответственный за проведение контрольного мероприятия.

Ответственным за своевременную подготовку Отчета и вынесение его на рассмотрение председателю КСП является руководитель контрольной группы или ответственный исполнитель. 

Требования к содержанию Отчета, а также примерная форма Отчета утверждаются соответствующим стандартом внешнего муниципального финансового контроля КСП.

Отчет, составленный по установленному образцу, руководитель контрольной группы или ответственный исполнитель представляет на утверждение председателю КСП в срок не позднее десяти рабочих дней со дня окончания контрольного мероприятия. 

Председатель Контрольно-счетной палаты по итогам изучения материалов контрольного мероприятия (не) утверждает Отчет. В случае если Отчет не утвержден, Отчет считается промежуточным и принимается решение о продолжении контрольного мероприятия с утверждением дополнительной программы контрольного мероприятия.

Отчет не утверждается в случае:

несоответствия представленного Отчета исходной постановке задачи;

несоответствия представленного Отчета утвержденной программе контрольного мероприятия (неполное проведение контрольного мероприятия);

несоответствия представленного Отчета Актам, составленным по результатам проведения контрольного мероприятия;

отсутствия в Отчете или несоответствия материалам контрольного мероприятия выводов по результатам контрольного мероприятия, или отсутствия в выводах оценки ущерба для Боровичского муниципального района вследствие вскрытых нарушений (при наличии);

отсутствия в Отчете или несоответствия материалам контрольного мероприятия предложений по результатам проведенного контрольного мероприятия;

несоответствия представленных материалов иным требованиям Регламента, требованиям соответствующих Стандартов КСП, методических указаний и иных локальных актов КСП.

Утвержденный Отчет по решению председателя КСП направляется в Думу района, Главе района, председателям представительных органов муниципальных образований района, иным лицам. 

4.8. Подготовка и оформление представлений и предписаний Контрольно-счетной палаты.
4.8.1. В случаях, установленных Положением о КСП, могут быть подготовлены Представления, Предписания КСП.
4.8.2. Требования к содержанию, оформлению Представления, Предписания КСП, а также примерная форма Представления, Предписания КСП утверждается соответствующим Стандартом КСП.

4.8.3. Проекты Представлений и Предписаний готовятся ответственным исполнителем за проведение контрольного мероприятия. Представления и Предписания КСП подписываются председателем КСП в двух экземплярах. Один экземпляр отправляется адресату, второй хранится в КСП.

4.8.4. Контроль за своевременным получением ответа по результатам рассмотрения представлений и принятием мер по представлениям, а также за исполнением предписаний КСП осуществляет ответственный исполнитель контрольного мероприятия, в установленном порядке соответствующим Стандартом КСП.
4.9. Проведение экспертно-аналитических мероприятий.
КСП проводит следующие экспертно-аналитические мероприятия:

- экспертиза проектов бюджета района и бюджетов поселений, которые передали полномочия контрольно-счетных органов по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля;

- финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов Боровичского муниципального района (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств Боровичского муниципального района, проектов муниципальных правовых актов муниципальных образований, а также муниципальных программ;

- оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств бюджета района и бюджетов поселений, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств бюджета района и бюджетов поселений, и имущества, находящегося в муниципальной собственности Боровичского муниципального района и муниципальных образований района;

- анализ бюджетного процесса в Боровичском муниципального районе и входящих в его состав муниципальных образованиях, и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

- подготовка информации о ходе исполнения бюджета района, бюджетов поселений, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в Думу района, Главе района, представительным органам муниципальных образований.

Указанные экспертно-аналитические мероприятия осуществляются посредством проведения экспертизы, анализа или мониторинга. 

По итогам проведения экспертно-аналитических мероприятий составляются Отчеты или Заключения. Промежуточные результаты экспертно-аналитической деятельности также могут закрепляться в Актах, Справках, Аналитических записках и других документах.

Требования к содержанию Заключения, Отчета, а также их типовые формы утверждаются соответствующим Стандартом КСП. 



Заключение, Отчет подписывается председателем КСП и направляется соответствующим лицам.
4.10. Проведение аудита в сфере закупок

4.10.1. Аудит в сфере закупок осуществляется КСП в форме отдельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, либо в рамках отдельного вопроса в утвержденной программе контрольного или экспертно-аналитического мероприятия.

4.10.2. Аудит в сфере закупок осуществляется в сроки, установленные правовым актом КСП в соответствии с годовым планом работы.

4.10.3. Вопросы проведения аудита в сфере закупок регулируются соответствующим Стандартом КСП.
5. ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ 

5.1. Гласность в работе Контрольно-счетной палаты.
Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии со статьей 20 Положения о КСП.

Основными формами обеспечения доступа к информации о деятельности КСП являются:

предоставление ежегодного отчета о деятельности КСП Думе района;

опубликование и размещение в сети Интернет Отчета о деятельности КСП после его рассмотрения Думой района;

направление информации по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Думу района и Главе района;

опубликование в СМИ и размещение в сети Интернет информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

5.2. Порядок предоставления информации по запросам депутатов Думы района, представительных органов местного самоуправления муниципальных образований Боровичского муниципального района, Главы района, а также должностным лицам иных органов государственной власти и органов местного самоуправления Боровичского муниципального района.
Ответ на запросы председателя, заместителя председателя, депутатов Думы района и представительных органов местного самоуправления муниципальных образований района, Главы района, а также по запросам должностных лиц иных органов местного самоуправления Боровичского муниципального района осуществляется в установленные действующим законодательством сроки.
Решение об изменении срока предоставления информации по запросу указанных лиц может быть принято только председателем КСП. Направление информации по незавершенному контрольному или экспертно-аналитическому мероприятию не допускается.

5.3. Порядок опубликования в СМИ и размещения в сети Интернет информации о деятельности КСП.

Порядок опубликования (представления) в СМИ и размещения в сети Интернет информации о деятельности КСП включает в себя:

опубликование (представление) в СМИ и размещение в сети Интернет информации об итогах проведенных мероприятий только после их завершения и утверждения их результатов;
информация публикуется (предоставляется) в СМИ и размещается в сети Интернет по решению председателя КСП;

содержание, объем, форма и сроки опубликования (представления) и размещения информации о результатах мероприятий устанавливаются председателем КСП;
опубликование (представление) и размещение в сети Интернет информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства о защите государственной и иной охраняемой законом тайны.
При наличии критических публикаций (выступлений) в отношении КСП, а также публикаций (выступлений), содержащих недостоверные сведения о деятельности КСП, требующих реагирования, подготавливаются соответствующие опровержения или ответы. Решение о реагировании и его форме принимает председатель КСП.

Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты размещается на официальном сайте Администрации Боровичского муниципального района в разделе «Контрольно-счетная палата».
6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Регламент Контрольно-счетной палаты утверждается приказом КСП. Регламент КСП вступает в силу со дня, следующего за днем его утверждения, если в приказе об утверждении Регламента КСП не указано иное.

Правом инициативы внесения изменений в Регламент КСП обладают председатель КСП и аудиторы КСП.

Положения Регламента, касающиеся деятельности лиц, не являющихся сотрудниками КСП, реализуются по согласованию с ними. 

По всем вопросам, возникающим в связи с применением Регламента КСП, сотрудники КСП имеют право лично обращаться к председателю КСП.

Требования Регламента КСП является обязательными для всех работников КСП и подлежат обязательному исполнению.

Неисполнение сотрудником Контрольно-счетной палаты требований Регламента является нарушением условий трудового договора.

По вопросам, порядок решения которых не урегулирован Регламентом КСП, решения принимаются председателем КСП, которые вводятся в действие приказом. Приказы КСП обязательны для исполнения всеми работниками КСП.
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